Alcaldia Municipal

DEPARTAMENTO DEL META
MUNICIPIO DE ACACIAS
DESPACHO DEL ALCALDE

DECRETO No.053

de Acacias

(Marzo 24 de 2015)
Por medio de cual se modifica el articulo primero del Decreto 052 de 2013
EL ALCALDE MUNICIPAL DE ACACIAS- META.

En uso de las facultades constitucionales y legales y en especial las conferidas en el articulo
315 de la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 136 de 1994 y la ley 594 de 2000 “Ley
General de Archivos”, Decreto 2578 de 2013 del Ministerio de Cultura y

CONSIDERANDO:

Que en cumplimiento del acuerdo 07 de 1994 (modificado por el articulo 4 del
Acuerdo 12 de 1995) se conformd el Comité de Archivo Municipal de Acacias
mediante3 Decreto 100 del 10 de Abril de 2002, posteriormente se ha modificd en
alguna de sus partes por el Decreto 052 de 2013 de febrero de 2013.

Que la Constitucion Politica de Colombia en sus titulos | y Il Articulos 8,15,20,23,72 y
74 de la Ley 57 de 1985, establece el derecho de toda la persona a acceder y
consultar los documentos publicos.

Que todos los archivos oficiales conformados en las entidades del orden Nacional,
Departamental, Distrital y Municipal deben cumplir con el Reglamento General de
Archivos, expedido por el Archivo General de La Nacion mediante Acuerdo 07 de
1994 y que tal reglamento establece que los archivos oficiales son potencialmente
parte del patrimonio documental de la Nacién, por tanto, los funcionarios publicos
son responsables del manejo de los documentos disciplinaria, administrativa, civil y
penalmente, son responsables de organizarlos y conservarlos de acuerdo con las
normas y criterios que para el caso existan.

Que mediante el Decreto 023 de 2003 modificado por el Decreto 052 de 2013 se
cred en el Municipio de Acacias el Comité de Archivo de |la entidad.

Que el Decreto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de
Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 4124 de
2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del
Estado”, orden en el Articulo 14 que las entidades territoriales en los departamentos,
distritos, municipios, deben establecer mediante Acto Administrativo el Comité
Interno de Archivo.

Que se hace necesario actualizar el comité de conformidad con la nueva estructura
administrativa establecida mediante acuerdo Municipal No. 336 de 2014.
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En mérito de lo expuesto,

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Modifiquese el Articulo Primero del Decreto 052 de 2013 el
cual quedara asi:

ARTICULO PRIMERO: Conformacién del Comité Interno de Archivo. EI Comité
Interno de Archivo, estara conformado de la siguiente forma y tendra la finalidad de
asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la
funcion archivistica, institucional, de conformidad con la ley 594 de 2000 y demas
normas reglamentarias; el cual esta conformado de la siguiente forma:

» El funcionario del Nivel directivo o ejecutivo del mas alto nivel jerarquico de
quien dependa de forma inmediata el archivo de la entidad (Secretaria
Administrativa y Financiera) o su delegado quien lo presidira.

e El Profesional responsable del Archivo o del Sistema de Archivos de la
entidad, quien actuara como secretario técnico.

* Eljefe de la Oficina Juridica.

e El Jefe de la Oficina de Planeacion y Vivienda.

e El Jefe de la oficina de tecnologias de la informacion y las
telecomunicaciones.

e El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien es el encargado de elaborar y
desarrollar el Plan General de Control Interno; tendra voz pero no voto.

e Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o
particulares que puedan hacer aportes en los asuntos tratados con el comité
(funcionarios de otras desentendencias de la entidad, especialista,
historiadores o usuarios externos entre otros).

AIRTICULO SEGUNDO: Funciones del Comité Interno de Archivo de la Alcaldia
Municipal de Acacias, tendra funciones asesoras pero sus recomendaciones podran
sér adoptadas como pautas obligatorias por resolucion de la entidad. g

Ei Comité Interno de Archivo debera:
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1, Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad
| archivistica.
2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacién de la entidad,
3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracién documental
de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de Archivos para su
' convalidacion y al Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su
- registro.
4! Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de
~ valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el
efecto cree el Archivo General de la Nacion.
5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién archivistica de
. la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de
la informacion en la gestion de documentos electronicos de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de 1Q Contencioso
Administrativo.
6. Aprobar el programa de gestién de documentos fisicos y electronicos presentado
por el area de archivo de la respectiva Entidad.
7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los
. documentos contra diferentes riesgos.
8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de
' la Nacién Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y
adoptar las decisiones que permitan su implementacién al interior de la respectiva
| entidad, respetando siempre los principios archivisticos.
9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacién de las tecnologias de la informacién en
. la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion archivistica interna y la
' gestién documental.
10. Aprobar el programa de gestién documental de la entidad.
11.Aprobar las formas formatos fisicos y electréonicos que requiera la entidad para el
desarrollo de las funciones y procesos.
12.Acompaniar la implementacién de Gobierno el Linea de la entidad en lo referente
al impacto de éste sobre la gestion documental y de informacion.
13.Presentar a las instancia asesoras y coordinadoras del Sistema nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion archivistica.
14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la
gestion de documentos e informacién tanto en formato fisico como electrénico.
15.Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestién documental de la entidad.
16. Consignar sus decisiones en Actas' que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.
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17.Hacer seguimiento a la implementacién de las tablas de retencién documental y
tablas de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion, en los aspectos relativos a la gestién documental.

ARTICULO TERCERO: Los demas articulo y paragrafos contintian incélumes e
inmodificables.

ARTICULO CUARTO: El presentel Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion
y deroga las normas que le s ontrarias, en especial el articulo Primero del
Decreto 052 de 2013.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

D'adalen Acacias a los 24 dias/del mes de Marzo de 2015.

Proyectd Eulalia Marin Franco
Revisd Jaidy Elaika Ni Secr A y Financidra
Vo Bo. Reger Alexander Acero Rojas- Jefe Oficina Juridica
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