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Fecha: Diciembre de 2023
Ciudad: Acacias - Meta |

Nombre de Auditoria / Seguimiento: Seguimiento al PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2023
Vigencia de Auditoria / Seguimiento: Vigencia 2023

INTRODUCCION

Con el fin de realizar el seguimiento a la ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones de la Alcaldia de
Acacias, a continuacion, se realiza un resumen acerca del cumplimiento a lo programado dentro del Plan
Anual de Adquisiciones correspondiente a la anualidad y el cumplimiento dado a este y las acciones dadas
para la vigencia 2024, en referencia a la presente vigencia y la informacién reportada por el Grupo de
Contratos. Asi mismo, se incluye informacion de relevancia tomada de la Guia para elaborar el plan anual
de adquisiciones publicadas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente.

1. OBJETIVO GENERAL

Realizar seguimiento a la Identificacion, registro, programa y divulgaciones de las necesidades de
bienes, obras y servicios que requiere la administracion municipal de Acacias.

2. OBJETIVO ESPECIFICOS

-Identificacion de los responsables de suministrar la informacion al plan anual de adquisiciones.
-Revisar la plataforma y tomar |a evidencia del manejo del PAA.

-Revision de los Cédigo UNSPSC de conformidad a la ley.

3. ALCANCE il 4

La oficina de control intemo observa el procedimiento el cual tiene alcance en cada una de las
dependencias (secretarias y Oficinas de la administracion municipal de Acacias), es desde alli donde se
planea y se proyecta el diligenciamiento del archivo plano de Excel.

|
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Se tiene como en la misma manera los RESPONSABLES asi:

o Secretarios de Despachos
o Jefes de Oficinas

e Almacenista General

Para la comprension de este informe se tienen en cuenta las siguientes DEFINICIONES Y
TERMINOLOGIA APLICABLE para su comprension asi:

» Plan Anual de Adquisiciones: es una herramienta para facilitar a las Entidades
Estatales identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y
servicios; y disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacion de la demanda que
permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacion. |

 Cddigo UNSPSC: Cadigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, es una
metodologia uniforme de codificacion utilizada para clasificar productos y servicio
fundamentado en un arreglo jerarquico y en una estructura logica, Este sistema de
clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa en
estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas Y
gobierno.

» Vigencias Futuras: Instrumento de planeacion presupuestal que permite adquirir
compromisos que afecten presupuestos de anualidades subsiguientes y asi ejecutar
proyectos

» Actualizar el Plan Anual de Adquisiciones: es todo ajuste en los cronogramas de
adquisicion, valores, modalidad de seleccién, origen de los recursos; para incluir nuevas
obras, bienes ylo servicios;  excluir obras,
bienes ylo servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

Carrera 15 #. 12-56. Piso 4°. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: 32035098652, Celular: 3138151799, Lfn‘ea de Alencibn al Usuario: 01 ")/
; : &

8000 112 996 Correo Electrénico: controlinterno@acacias.aov co Pagina Web: viww acacias gov coTwitter: @Alcaldiaacacias Facebook
Alcaldia de Acacias Instagram: @aicaldiaacacias



- r PROCESO GESTION CONTROLFINTER‘:J’OO
F? ALCALDIA DE e~ -8 V1o
0& * QC&CI&S Pagina 3 de 13

1001-31-3 Pég3de 13

* SECOP II: es la nueva version del SECOP (Sistema Electronico de Contratacion Pablica)
para pasar de la simple publicidad a una plataforma transaccional que permite a
Compradores y Proveedores realizar el Proceso de Contratacion en linea.

4. METODOLOGIA

4.1 Se constata que el almacén municipal quien es el responsable de este conlleva de la mejor
manera la directriz acogiéndose al MARCO NORMATIVO Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA

o La Constitucion Politica

e Ley819de 2003

e Ley80de 1993

o Ley 1474 de 2011

e Decreto 1082 de 2015

e Circular externa Ginica Version 02 del 15 de Julio de 2022

 Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones

4.2 El plan Anual de adquisiciones del municipio de Acacias se afcoge‘a las siguientes
GENERALIDADES O POLITICAS OPERACIONALES

- El plan anual de adquisiciones contiene los bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir
durante la vigencia sin importar el mes del afio donde se iniciara el proceso

Cada secretaria reporte al mes de marzo de la vigencia fiscal, el plan de éompras para la siguiente
vigencia fiscal siguiente, el cual finalizado en el mes de septiembre y entregado a la Secretaria
Administrativa y Financiera como base del proyecto de presupuesto que se presente al Concejo
Municipal para el siguiente afio para lo cual se llevaron las acciones pertinentes (Circular, correo
electronico a las secretarias, oficinas entre otros). »

- Para cada necesidad contenida en el plan anual de adquisiciones en cuanto a la contratacion, se
definio la modalidad de contratacion, valor estimado, fuente de los recursos y el detalle claro de
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bienes, servicios u obras con sus calificadores o caracteristicas con el fin de identificarlos dentro de
los codigos establecidos por “Colombia compra eficiente” denominados codigo UNSPSC.

* Se publicé a corte de 31 de enero de la vigencia, el Plan de Compras el cual esta aprobado
y publicado en la Pagina Web de la Entidad y en la pagina del SECOP Il “Colombia compra
eficiente”.

» Para justificar las modificaciones al plan de compras los cuales han obedecido a situaciones
debidamente justificadas como modificaciones presupuestales, tales como traslados o
adiciones presupuestales o cuando se presentaron circunstancias de fuerza mayor 0 caso

fortuito y para constancia, se han evidenciado mediante solicitud en forma escrita por parte
del responsable de la misma.

* Paraelinicio de todo proceso contractual, cada Ordenador del Gasto verifico con el Servidor
Publico responsable de la consolidacion del Plan de Compras, y Su programacion para la

vigencia que se ejecuta.
!
i
 Cabe resaltar que el Plan Anual de Adquisiciones no obliga a la entidad a efectuar los
procesos de adquisicion que en él se enumeran. El Plan Anual de Adquisiciones (PAA) se ha
constituido en el documento de naturaleza informativa y las adquisiciones incluidas en el

mismo pueden ser canceladas, revisadas o modificadas

{
]

5. RESULTADOS
5.1 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Se Envié Circular y formato
autorizado por medio de
correo electrénico a cada
secretaria y oficinas de la

v
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En el mes de diciembre de Circular
cada vigencia fiscal, se envia
circular informando y Formato
recordando las fechas limites autorizado  por
1 para elaboracion y envié del plataforma
plan anual de adquisiciones Oficina de SECOP ||
para cumplimiento y desarrollo A
de los diferentes procesos de Municipal ; :
la vigencia futura. i " Correo
También se envia formato Cumphdo institucional
autorizado el cual cuenta con electrnico
archivo de datos para su enviado
diligenciamiento ’
Envié de cada secretaria y :
oficinas de la Alcaldia el Secretarios de
formato autorizado: Despachos e
En el mes de enero de la Jefes de!| . institucional
siguiente vigencia, durante los Oficinas 1 Blotectronico
primeros 15 dias habiles, cada ‘ M tecibido
secretaria y oficinas de la
Alcaldia deben enviar el Oficina de
2 formato autorizado diligenciado Almacén Formato
con las necesidades Municipal || | autorizado por
debidamente como lo Cumplido | plataforma
establece el archivo de datos, SECOP Il
esto con el fin de que se
consoliden todas las
necesidades, se genere un
solo formato y se proceda a la {
publicacion '
Socializacién y aprobacién Oficina de
del Plan Anual de Almacén

T
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adquisiciones

Se socializa el Plan Anual de
Adquisiciones consolidado con
la Informacién suministrada por
lag secretarias y oficinas de la
administracion municipal, el
cugl es aprobado en el marco
de| comité institucional de
gestion y desempeiio

Municipal GSIG - F - 33
Comité Acta de reunion

institucional de
gestion yi
desempefio

Cumplido

lizar la publicacién en la
ina Web del municipio y
en|la pagina del SECOP II:

vez consolidado el Plan
Anual de adquisiciones y se
gepere un solo formato
auforizado, el almacenista
geheral cargara y publicara el
arghivo en la pagina SECOP ||
~ Golombia Compra Eficiente a
tardar el 31 de enero de la
Videncia a ejecutar, LUEGO se
rerite por parte del Profesional
Unjversitario del area del
almacenista general a la oficina
delas tics para la publicacién
dejeste en la Pagina Web del

Catla ajuste se debe publicar
enja pagina web del Municipio
y & SECOP II.

Oficina de Publicacion
Almacén en Pagina
Municipal Web del
é . Municipio  de
! Acacias
Oficina  delas
tics
Publicacion en el
| | Poral del
l - SECOP -
| - Colombia
Compra Eficiente

Cumplido

Elgboracién del Certificado
de PAA:

Catla Ordenador del Gasto

Secretarios de
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sera responsable de solicitar Despachos
6 de acuerdo a lo consolidado en lofed de’ " GADM - F - 03
e! PA{\' el certnﬁcado que .va'hfie Oficinas Solicitud de
dicha informacién para el inicio certificado  Plan
del proceso precontractual. Antial de
Recibida la solicitud, el Adquisiciones
profesional universitario del Oficina de’
almacén municipal elabora los Almacén :
certificados del PAA después Municipal GADM - F - 04
de la respectiva verificacion Sl certificado  Plan
con el plan Anual de piido Anua! - de
Adquisiciones. ‘ - Adquisiciones
Realizar las modificaciones {
M PAA: GEST - F - 09
Cada secretario ser? Secretarios do Oficio
responsable de enviar Despachos
7 oportunamente por escrito y/o b |
medio magnético, al Jefes ‘de’| ' Formato
Profesional Universitario del Oficinas autorizado  por
4rea del Almacén, cualquier Cumplido plataforma
modificacion al Plan Anual de SECOPII
Adquisidores, indicando :
claramente los motivos para la :
misma, sean estos por adicion '
o traslados presupuestales

5.2 DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS
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GEST-F-03 Circular
N/A Formato autorizado por plataforma SECOP ||
N/A Correo institucional electronico enviado '5
N/A Correo institucional electronico recibido
GSIG-F-33 Acta de reunion
N/A Publicacién en Pagina Web del Municipio de Acacias
NA Publicacion en el Portal del SECOP - Colombla Compra Efiients
GADM - F - 03 Solicitud Certificado Pian Anual de Adquisiciones
GADM - F - 04 Certificado Plan Anual de Adquisiciones
GEST-F-09 Oficio ‘
; |
5.3 CONTROL DE CAMBIOS

13/03/2015 1 Creacion del documento
26/11/2016 2 Madificacion del encabezado y pie de pégina.
22/10/2018 3 Se modifico el logo de TUV. ;
16/09/2019 4 Modificacion de las actividades, responsable vy
evidencias del procedimiento.

30/09/2021 5 Se actualizo letra, encabezado, tpie de pagina.
22/07/2022 6 Actualizacion estructura documental m

7 Actualizacion:  objetivo, aIcance, responsables,

definiciones y terminologia aplicable, generalidades o
politicas operacionales, actnwdades del desarrolio del
procedimiento ’

]
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6. CONCLUSIONES

Sin War’—)

v’ Se observé cumplimiento en la publicacién del PAA (antes de 31 de enero).

v' Se evidencio el cumplimiento del Procedimiento del Plan Anual de Adquisiciones, sin embargo,
falta publicar oportunamente las versiones de modificaciones en la pagina web

v’ Se evidencio rezago en la contratacion de las necesidades, por lo que es importante generar
oportunamente las acciones para generar la contratacion, de acuerdo con I’a planeacion realizada.

RECOMENDACIONES

* Se sugiere a las areas o responsables del proceso de contratacion, tramitar las necesidades en los
meses planeados o sustentar ante el comité de contratacion la modificacion o las posibles causas
de las necesidades que se encuentran sin tramitar. i

* Generar lineamientos encaminados a disminuir los ajustes del PAA y generar un mayor control
que la version publicada en el SECOP y en la Pagina web correspondan a la version vigente.

* Actualizar el Plan Anual de Adquisiciones cuando:

(i) haya ajustes en los cronogramas de adquisicion, valores, modalldad de seleccion, origen de
los recursos.

(i) Para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios:

(iii) Excluir obras, bienes y/o servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de Adquisiciones

ANDRES RODRIGUEZ RDJAS

Responsable de Seguumlento

J /‘C 7

Reviso: DORA PATRICIA MORENO DIEGO X
Proyecté DIEGO ANDRES RODRIGUEZ RO.

Anexos:
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Correo electronico de envid de circular para el PAA de la vigencia 2024
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Acacias, 19 de Diciembre de 2022

Sefloses

Secretarios y Jefes de Depencencia

Alegldie de Acacias

La Ciudad B

REF: Solicitud Pian Anusl de Adquisiciones para la vigencia 2023

El Plan Anual do Adquisiciones es una herramienta para: (i) facilitar a las Entidades Estatales
Kanfificar, registrar, programar y divulgar sus nacesidades de blenes, obras y sanvicios. y (F) disafiar
sstraiegias de conlratacién basadas en agregacidn de |z demanda que permilan incrementar fa
sficiercia de! proceso de contralacion.

Decreto 1061 de 2015, ariculo 2.1.1.2.1.10; publicacidn del Pian Anval de Adquisiciones. Los suielo
obligades que confratan con cargo @ recursos plblicas deben publicar en su paging web y en 8l
SECCP el Plan Anual s Adquisiciones, de acuarde con Io provisto on el arficuia 74 de In Lay 1474
de 2011, of litaral &) def articulo O de la Lay 1712 da 2014 y &l Deoreto 1510 de 2013, o el qua b
modifique, sustibeyz o adicions,

Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.4.1; Pian Anual de Adquisivionss. Las Entidades Eslatales
deben eladosar un Plan Anusl de Adquisicionss, el cual dabe contaner 1z lisia de bienes, obras y
servicios que protonden adouir durante el afo. En el Plae Anual de Adquisicionss, I3 Frfidad

debe saflgler la necesidad y cuanco conaoe &l bisn, obra o servicio que satistace esz necesidad
mmma%tmdeMymomdmaﬁmUcmm.d
fipo ds recursas con came & bos cuales |a Entidad Estalzl pagera e bien, 0ora 0 servislo, la modalidad
de seleccibn cel contralists, y Iz fecha aprodmada en 1a cual la Enfidad Estaial inicierd <l Proceso de
Contratacion, Coleroie Compra Eficienle establesera los ingamientos y l formato que cebe sar
eliizado para e‘aborar el Plan Anuz de Adquisiciones.

adguinir duranto ls vigencis 2023, dicha informacion deke ser envisda a mas fardar of dis Lunes
2612/2022, asto con el n de hacer cargue en SECOP Il. Adjunto eavio ormato en el cual cada
dependencia debe plasma sy Plan Anyal de Adquisiciones y posterior, 86%@ Inormacion debe ser
enviadn al siguente comeo gimacenf@acaoias gov co.

Para terer 80 cuenta pars s elaborscion del Plan Anual de Adguisiciones:

« Tener en cuenla fodos foc bienas, obras y serviclos que ummmm’q :
ngemkmzsjsinhwmumuadodmdaniﬁmdm :
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