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02 de Diciembre de 2020, Acacias- Meta.

INFORME DE SEGUIMIENTO Y CONTROL A LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ACACIAS-META.

Introduccioén

De acuerdo con el Plan de Accidon de la Oficina de Control Interno, en concurso y
participacién con la oficina del Sistema Integrado de Gestién-SIG, se determiné la
necesidad de revisar, evaluar y filtrar la caracterizacion, procesos y procedimientos
registrados en el DRIVE, disponibles para cada uno de los procesos establecidos en la
Administracién Municipal, y ajustar los mismos a la normatividad vigente y a las
necesidades de cada proceso.

Objetivo General

Verificar el contenido de la caracterizacion, procesos y procedimientos registrados en
el DRIVE, de la Administracién Municipal, con el fin de actualizar, modificar, crear,
depurar y ajustar de acuerdo a la normatividad existente y aplicable.

Alcance

La revisién detallada y pormenorizada de cada uno de los procesos y procedimientos,
se llevara a cabo con cada Secretaria y/o oficina que hace parte de la administracion
municipal de la Alcaldia de Acacias.

Metodologia

La oficina de Control Interno, creé un cronograma de actividades, donde se establecié
fechas de visita a cada uno de los procesos responsables, lo cuales fueron notificados
y comunicados con anterioridad, con el fin de revisar la caracterizacién, procesos y
procedimientos, identificando las mejoras, actualizaciones, modificaciones y creacién
de procesos nuevos.

La visita como trabajo de campo se encontrd a cargo del Sistema Integrado de Gestion
SIG, en coordinaciéon de la Oficina de Control Interno, quienes de manera mensual,
revisaron compromisos, avances y el cumplimiento de las actividades.
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A continuacién se hace referencia de los datos importantes que se deben tener en
cuenta y hacen parte del informe de control y seguimiento en la revision de los procesos
y procedimientos que hacen parte de la Administracién Municipal de la siguiente
manera:

1. ldentificaciéon de todos los procesos de gestién con sus respectivas secretarias
y/o oficinas de la Administracién Municipal.

2. ldentificacién de la ubicacion general de los procesos de gestion de la
administracién municipal en el DRIVE.

3. Identificacién de la ubicacién especifica de los procesos de gestién en el DRIVE.
- Cuadro de resultados generales.
- ldentificacion de los procesos y procedimientos con sus respectivos cambios

y mejoras.
4. Evaluacion de la oficina de Control Interno en cuanto al cumplimiento.
5. Recomendaciones.

1. IDENTIFICACION DE TODOS LOS PROCESOS DE “GESTION” CON SUS
RESPECTIVAS SECRETARIAS Y/O OFICINAS DE LA ADMINISTRACION

MUNICIPAL.:
IDENTIFICACION DEL SECRETARIA Y/O OFICINA EN EL QUE
PROCESO PARTICIPA.
GESTION ESTRATEGICA: Sistema Integrado de Gestién — SIG.
GESTION MISIONAL: Secretaria de Planeacién y vivienda.

Secretaria de Fomento y Desarrolio Sostenible.
Secretaria de infraestructura.

Secretaria de Gobierno.

Secretaria Social, educacion, cultura y deportes.
Gestion Fiscal.

GESTION APOYO: Secretaria Administrativa y financiera.

Oficina de Talento Humano.

Oficina de Contratacion.

Oficina Juridica.

Oficina de archivo documental.

Oficina de Atencion al Ciudadano.

Oficina de Control Interno Disciplinario.

Oficinas de las TIC.

GESTION EVALUACION Y | Oficina de Control Interno.

SEGUIMIENTO:
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2. IDENTIFICACION DE LA UBICACION GENERAL DE TODOS LOS PROCESOS
DE “GESTION” DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN EL DRIVE.!

UBICACION: DRIVE del correo electronico de cada secretaria u
oficina de la administracion municipal.

PROCESO RESPONSABLE: | Sistema Integrado de Gestién — SIG.

RUTA: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/S/
] G/,
OBSERVACION,; Se identifica en la imagen todos los procesos

denominados como “1. Gestion estratégica’, “2.
Gestion misional’, “3. Gestién apoyo”, “4. Gestion
evaluacion y mejora’. Cada uno integra la
participacion activa de las secretarias y/o oficinas
gue hacen parte de la administracién municipal.

&' Drive Q  Buscar en Drive v ® © 8 ﬁm
Compartido conmigo > SIG +
I- Nuevo i go o B 0
tas Nombre 4
(%) Prioritario o . B 3G X
Mi unidad i i 60 Misi
v @ B3 1 Gestion Estrategica B3 2 Gestion Misional e e
)@ Unidades compartidas
B3 3 Gestion Apoyo B 4. Gestion Evaluacion y Mejora
2, Compartido conmigo
© Recinte B DIAPOSITIVAS INDUCCION Y REINDUC... B3 TIPS AUDITORIA
Yr  Destacados
[ Papelera
= Almacenamienlo -
i
4,7 GB utilizado i

" En la imagen presentada del DRIVE se logra identificar la ubicacién general de todos los procesos.

Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996 Correo Electrénico: controlinterno@acacias-meta.gov,
Pagina Web: www acacias-meta.gov.co Twitter: @AlcaldiaAcacias Facebook: Alcaldia de Acacias

Carrera 15 #. 12-56. Piso 4°. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) 6569125 é}r{a{ Y M,é
co 4




NIT 892001457-3

3. IDENTIFICACION DE LA UBICACION ESPECIFICA POR PROCESOS DE
'GESTION EN EL DRIVE.

A continuacién se realiza el informe pormenorizado por cada proceso de “Gestion” de
acuerdo a la secretaria u oficina que compone el proceso:

3.1. GESTION ESTRATEGICA:

IDENTIFICACION DEL SECRETARIA Y/O OFICINA EN EL QUE
PROCESO PARTICIPA.
GESTION ESTRATEGICA: Sistema Integrado de Gestion — SIG.
& = C @& drivegooglecom/drive/folders/IN2wWsUKDjBoXHKDO3XSfDynOD2KNOOBS Q w = \

3 Aplicaciones G Gmal @B YouTube 2P Maps [ Noticies B Treducic

g’ Drive Q, Buscar enDrive 2 ﬁ:ﬁa

*_ i Compartido conmigo > SIG > 1. Gestion Estrategica > esuon Estrategtca -! B @ !
@ G Carpetas Nombre |
» @ Mi unidad B 1. caracterizacién 3 2 Procedimientos B 3 Formatos B3 4 Despliegue Estratégi...
» Unidades compartidas
B3 s5.Pan 8 indicadores B3 inventario documental B3 tistado doc externos
£\ Compartido conmigo
@® Reciente B watices B3 Marriznoconforme B3 nNormogramas B3  otros documentos
%  Destacados
B3  Plan Accion B3 Riesgos de gestiony d...
[l Papelera
Secretaria y/o oficina Sistema Integrado de Gestién — SIG.
en el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestiones
trategica. :
Componentes: 1. Procedimientos.
2. Formatos.
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CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacién.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
22 95 ACTUALIZACIO LOGOS. TODOS A LA FECHA.
TOTAL: 117

Paragrafo unico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, denominada “SIG”, en
el cual identifica los documentos de procesos - procedimientos, formatos, conlas
observaciones respectivas.

3.2. GESTION MISIONAL: Identificacion:

€& > C @ drivegoogle.com/drive/folders/08w0-FMCRs_zcSzZsRGxVcXdpOFE Qs =l k

£ Aplicaciones (5 Gmad @D YouTube B Maps [T Notidas D Traducic

{zf Drive Q, Buscar en Drive - @ @ i ﬁ‘.‘:“‘

*_ s Compartidoconmigo > SIG > 2.Gestion Misional ~  au B 0
é VP‘riu’rl;aﬂo Copetes Nombry &
» [B]  Miunidad ;( =] 1.Pianeaciényv‘wlel‘ﬁaT [72] 2.Fomcmoy0esanon,_} (E 3. Infraestructura rf B3 4.saiud
o y { A J
' E { B3 5. Gobiemo r B !5‘So(:ial,Edu(:at::iém,(:..,‘w (B 7. Gestion Fiscal ]
2 e i L L J L J
IDENTIFICACION DE SECRETARIA Y/O OFICINA EN EL QUE
TODOS LOS PROCESOS PARTICIPA.
QUE LO COMPONEN

GESTION MISIONAL: . Secretaria de Planeacion y vivienda.

. Secretaria de Fomento y Desarrollo Sostenible.
. Secretaria de infraestructura.

. Secretaria de Salud.

. Secretaria de Gobierno.

. Secretaria Social, educacién, cultura y deportes.

. Gestidon Fiscal.

~NOOA, ON -

A continuacion se realiza el informe pormenorizado por cada secretaria que compone
el proceso de “Gestion Misional: 1. Secretaria de Planeacién y Vivienda.
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Secretaria y/o oficina en 1. SECRETARIA DE PLANEACION Y VIVIENDA.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/1.planeacionyvivienda.
Componentes evaluados: | 2. Procedimientos.
3. Formatos.
& > C @ drivegooglecom/drive/folders/0BwO-FMCRs_zcSzZrRGXVcXdpOFE : Q w = \
32 nglicadiones G Gmad €8 YouTube ¥ Maps [T Motices D Traducir
& Drive Q|  Buscar enDrive > ® @ i ﬁ:.“..‘!.‘:h.
‘!_ s Compartido conmigo > SIG > 2 Gestion Misional ~ a3 B O
® Prioﬁl;rio Capetes Nombre 4
» [8]  wiunidad { L] 1.Planeaci6nyvivienda\% B3 2 Fomentoy Desarrol... By 3. infraestructura B 4saud
Unidade: i

; E I3 5. Gobiemo B35 6. Social, Educacién, ... B3 7. Gestion Fiscal

2, Compartido conmigo

CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL

DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
5 50
TOTAL: 55 10 10

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.
Secretaria y/o oficina en 2. SECRETARIA DE FOMENTO Y DESARROLLO.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/2.fomentoydesarrollo.
Componentes: 2. Procedimientos,
1. Formatos.
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< > C @ drivegoogle.com/drive/folders/0BwO-FMCRs_zcSzZrRGxVeXdpOFE Q w = ‘k
32! aplicaciones (3 Gmail @B YouTube #® Maps a Noticias B Traducir

é Drive Q. Buscar en Drive = o B 2t iﬁfﬁ‘m
o Compartido conmigo > SIG > 2.Gestion Misional = 2n g2 ©
@ Priom;ﬂa Lagetas Seneht |
» [8] Miunidad B3 1. Planeaciony Vivienda (n 2. Fomento y Desarroll... ) B3 3.infraestructura B3 4.sad
» Unidades compantidas J

B3 5. Gobiemo B3 6. Social, Educacion, C... B3 7. Gestidn Fiscal
2% Compartido conmigo
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL

DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
5 44
TOTAL: 49 14 14

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.

Secretaria y/o oficina en 3. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA.

el que participa:

Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/2.secretariadeinfraestrucriura.

Componentes: 3. Procedimientos.
2. Formatos.

< - C @ drivegooglecom/drive/folders/0Bw0-FMCRs_2cSzZrRGXVeXdpOFE Qs = &

2% Aplicaciones (& Gmail @3 YouTube B Maps fﬁ Noticias D Traducir

& Drive Q,  Buscar en Drive = o @ 3 ﬁ:‘.“:&.
B e Compartido conmigo > SIG > 2.Gestién Misional ~  2u 2
@ Pprioritario aipetos thmboris

\
» @  Miunided B3 1. Planeaciony Vivienda B3 2 Fomentoy Desarroll... B3 3.infraestructura } B3 4.salud
» &  unidades compartidas i
B3 5. Gobiemo BY 6. Social, Educacion, C... B8 7. Gestion Fiscal i
22 compartido conmigo ;
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CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL 'SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacién.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
5 51
TOTAL: 56 57 50

Paragrafo unico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.

Secretaria ylo oficina en 4. SECRETARIA DE SALUD.
el que participa:
| Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/4.secretariadesalud.
| Componentes: 4. Procedimientos.
3. Formatos.

€< - C @ drivegoogle.com/drive/folders/0BwO-FMCRs_z¢cSzZrRGxVcXdpOFE iy = &
1 pplicadiones & Gmall EB YouTube ¥ Maps (T Notidas Ok Traducir

& Drive €, Buscar en Drive > ® & o @m_
4= oo Compartido conmigo > SIG > 2.Gestion Misional » 2a B2 ®
@ Pﬂ;rharlo el B |
> @ Mi unidad B8 1. Planeaciony vivienda B3 2 Fomentoy Desarroll.. &3 3. infraestructura (E 4, salud %
» B  unidades compartidas ; %

B3 5. Gobiemo 8 o social, Educacién, C... B3 7. cestionFiscal
S compartido conmigo
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL

DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
& 70
TOTAL: 75 60 50
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Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.

Secretaria y/o oficina en
el que participa:

5. SECRETARIA DE GOBIERNO

| Ruta acceso DRIVE:

Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/4.secretariadegobierno.

Componentes: 5. Procedimientos.
. Formatos.

& > C @ drivegooglecom/drive/folders/0Bw0-FMCRs zcSzZIRGXVcXdpOFE a1 Q
£ Aplicaciones G Gmail @B YouTube P Maps [ Noticias [y Traducir

L Drive Q,  Buscaren Drive ~ @ & @m

l‘ Prois Compartido conmigo > SIG > 2.Gestion Misional ~  ax 2 ®
» [8] Miunided B 1. Planesciény Vivienda B3 2 FomentoyDesarroll... B3 3. Infraestructura B 4.salud
» E Unidades compartidas t

{ B 5. Gobiemo } B 6. Social, Educacion, C... B3 7. Gestion Fiscal i
2 compartido conmige }
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
‘ELIMINACION EN EL actualizacién.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
16 109
TOTAL: 125 68 60

Paragrafo Gnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.
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Secretaria y/o oficina en 6. SECRETARIA SOCIAL, EDUCACION, |
el que participa: CULTURA Y DEPORTES.
Ruta acceso DRIVE; Correpelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/6.secretariasocialeducacioncultura deportes.
| Componentes: 6. Procedimientos.
5. Formatos.
&~ > C @ drivegoogle.com/drive/folders/0BwO-FMCRs_2cSzZrRGxVcXdpOFE QY =H \

3% aplicaciones G Gmail @B YouTube B¥ Maps () noticas D Traducir

& Drive Q, Buscaren Drive - @ & s @2“&&.
*__ o Compartido conmigo > SIG > 2.Gestion Misional v a3 B ©
- Nuevo
Carpetas Nombre 4
() erioritaric P
» [B]  wiunidad B3 1. Planeaciony Vivienda 83 2 Fomentoy Desarroli.. B 3.infraestructure B 4.53d
» &  unidades compartidas ]l
3 5. Gobiemo k B3 6. Social, Educacién, C... 83 7. Gestién Fiscal

2, Compartido conmigo

CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL ‘SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
12 41
TOTAL: 53 28 10

Paragrafo tnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.
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Secretaria y/o oficina en
el que participa:

7. GESTION FISCAL.

Ruta acceso DRIVE:

Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/. 1.gestio
nmisional/6.secretariasocialeducaciéncultura deportes.

Componentes: 7. Procedimientos.
6. Formatos.

& - C @ drvegooglecom/drive/folders/0Bw0-FMCRs_zcSzZrRGXVcXdpOFE QW =
3% pplicaciones G Gmail @9 YouTube #¥ Maps a Notidas B Traducir

é’ Drive Q  Buscaren Drive o ® F YT

o vre Compartido conmige > SIG > 2. Gestion Misicnal ~ 23 B ©

\"”m']mn;"n S gy |
» Mi unidad B3 1. Planeaciény Vivienda B3 2 Fomentoy Desarroll... B3  3.infraestructura B 4.saud

» & unidades compartidas (

B3 s Gobiemo B 5. Social, Educacion, C... B3 7. Gestién Fiscal
&2\ Compartido conmigo t )
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
10 32
TOTAL: 42 30 20

Paragrafo tnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.

Carrera 15 #. 12-56. Piso 4°. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX; (57+8) 6569125
Linea de Atencion al Usuario: 01 8000 112 996 Correo Electronico: controlinterno@acacias-meta.gov.co

#i\cm{u& :

Pégina Web: www .acacias-meta.gov.co Twitter: @AlcaldiaAcacias Facebook: Alcaldia de Acacias




NIT 892001457-3

3.2. GESTION APOYO:
IDENTIFICACION DEL SECRETARIA Y/O OFICINA EN EL QUE
PROCESO PARTICIPA.
GESTION MISIONAL.: Secretaria Administrativa y Financiera.
Oficina de Recurso Humano.
Oficina de Contratacién.
Oficina Juridica.
Oficina de Archivo documental.
Oficina de Atencién al Ciudadano.
Oficina de Control Interno Disciplinario.
Oficina de las TIC.
é, Drive Q. Buscar en Drive = 0O B i @m“
4 toew Compartido conmigo > SIG > 3.CGestionApoyo v & B @
© | Pn‘oritjar;m G ey, <5
’ Mi unidad B3 1. Financiera B 2 Talento humano B 3. Contratacion 8B 4 Juidica
» B Unidades compartidas
B 5. Documental B3 6 Administrativa B3 7. Atencibnal Ciudada... 83 5. control intermo disci...
2 compartido conmigo
@ Reciente B e
Secretaria y/o oficina en 1. FINANCIERA.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
nmisional/1.financiera.
| Componentes: 2 Procedimientos.
4. Formatos.
é Drive Q,  Buscar en Drive 3l 0 ® m @mh
e Compartido conmigo > SIG > 3.GestionApoyo ~ B @
" @ ;rrioril;r’io Carpetas Nombre
4 @ i unidad { B3 1. Financlera ) B3 2 Talento humano B3 3. Contratacion B 4. Juridica
» B unidades comparti /
B  5.Documental B 6 Administrativa B3 7. Atencién al Ciudada... B8 3. control interno disci...
£, Compartido conmigo
©  Reciente B omwc
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CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
) ‘DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
10 11
TOTAL: 21 21 21

Paragrafo tUnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los

documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.

Secretaria y/o oficina en 2. TALENTO HUMANO

el que participa:

Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio

napoyol/2. Talentohumano.
Componentes: 3 Procedimientos,
5. Formatos.

é’ Drive Q,  Buscar enDrive - B B @gﬂ_
*_ oy Compartido conmigo > SIG > 3.GestiénApoyo v & B Q@
@ .Pr)n:;ario Carpetas Nombre 4

P@ Mi unidad B 1. Financiera t [ =] 2. Talento humano 3 3. Contratacién B3 4 Juridica
» B  unidades compartidas

B 5. Documental B3 6. Administrativa 8 7. Atenciénal Ciudada... B3 s Control intemno disci...

2, Compartido conmigo

B omc

{D  Reciente
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‘CANTIDAD TOTAL DE 'DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
10 38
TOTAL: 48 31 208

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.

Secretaria y/o oficina en
el que participa:

3. CONTRATACION

Ruta acceso DRIVE:

Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio

nmisional/2. Talentohumano.

Componentes: 4 Procedimientos.
6. Formatos.
é, Drive Q_  Buscer en Drive v 0 @ @.‘?&‘.
!_ e Compartidoconmigo > SIG > 3.CestionApoyo » = B @
Priaritario ek Nombre 4
» [8)  Miuridad B3 1. Financiera B3 2 Talento humano ,I B3 3. Contratacién B3 4 Juridica
> Unidades compartidas k

I8  5.Documental

2 Compartido conmigo

B3 6. Administrativa

B8 7. Atencidn al Ciudada...

B3 8. Control intermo disci...

@© Rectente B omc
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL

DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTESY Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
2 98
TOTAL: 100 8 8

Pagina Web: wv

Carrera 15 #. 12-56. Piso 4°. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) 6569125

ri s
Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996 Correo Electronico: controlinterno@acacias-meta.gov.co 'i}?ﬁ.m Chepe™ )
co Twitter: @AlcaldiaAcacias Facebook: Alcaldia de Acacias pho g 1o e



NIT 892001457-3

Paragrafo Gnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.

el que participa:

Secretaria y/o oficina en

4. JURIDICA.

Ruta acceso DRIVE:

Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.ggesti

onapoyol/4.juridica.
Componentes: 2. Procedimientos,
3. Formatos.
é, Drive Q  Buscar en Drive v ® O e
b s Compartido conmigo > SIG > 3.GestionApoyo ~ 2 B @
@ Pﬁorita;io Capelze fombreBLE
» Mi unidad B3 1. Financiera B3 2 Telenio humano B3 3. Contratacién ;B 4. Juridica

> Unidades compartidas

&2, Compartido conmigo

B3 5. Documental

B3 6 Administrativa

B3 7. Atencidnal Ciudada...

S

{

B 8. controt intemo disci...

@ Reciente B smec

CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL

| DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE |
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
4 6
TOTAL: 10 4 4

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.
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Secretaria ylo oficina en 5. DOCUMENTAL.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
ndocumental/5.Documental.
Componentes: 2.Procedimientos.
3.Formatos.

é, Drive Q Buscar enDrive o ® B i @wh

-!_ Ty Compartido conmigo > SIG > 3.CestionApoyo v a B 0
» Miunidad B 1. Financiera B3 2 Talento humano B3 3. cContratacion B 4 Juridica
» B nidsdescomparidas

! B3 5 Documental ] B3 6. Administrativa B3 7. Atencion al Ciudada... B3 5. control Interno disci..
2 Compartido conmigo
@© Reciente B o
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL

DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacién.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
6 14
TOTAL: 20 6 6

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones

respectivas.
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Secretaria y/o oficina en | 6.ADMISTRATIVA.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
napoyol/6. Administratival.
| Componentes: 2.Procedimientos.
3.Formatos.

&, Drive Q  Buscar enDrive v ® @ @ G

T Compartido conrmigo > SIG > 3.GestionApoyo v au B O
‘Priorirt;rio e oo <%

» (8 Miunidad BY 1. Finenciera B3 2 Talento humano B3 3. contratacion B 4 Juridica
> B Unidades compartidas p

B8 5. Documental { B3 6 Administrativa \} B3 7. Aencion al Ciudeda... B3 5. Control intemo disc...
2, Compartido conmigo
@ Reciente B omnc
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
; I S DRIVE _
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
13 18
TOTAL: 31 20 10

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.
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Secretaria y/o oficina en 7. ATENCION AL CIUDADANO.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE; Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
napoyol/7.atencionalciudadano. '
Componentes: | 2.Procedimientos.
3.Formatos.
és Drive Q. Buscar enDrive e o @ a1 %wh
o e Compartido conmigo > SIG > 3.GestiénApoyo ~ a B @
i =
» [@ Miunidad B 1. Finenciera B3 2 Talento humano B3 3. contratacién B3 4 Juiidica
» B unidades compartidas
B3 5. 0ocumental B3 6 Administrativa 3 7. Atencion al Ciudada... B3 8. Control Intemo disci...
2, Compartido conmigo X
{© Reciente B ome
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
2 16
TOTAL: 18 18 10

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.
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Secretaria y/o oficina en 8. CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.1.gestio
] napoyol/8.controlinternodisciplinario.
Componentes: 2.Procedimientos.
3.Formatos.
é,' Drive Q Buscar en Drive = ® ® e @:‘.“.&‘h
R Compartido conmigo > SIG > 3.GestionApoyo v a1 B 0
’ ”P:i;ﬁ;;r;o upetas Nombre 4+
» @ Mi unidad B3 1. Financiera 83 2 Talento humano 3 3. contratacién B3 4 Juridica
» Unidades compartidas
B3 5. Documental B8 6 Administrativa B3 7. Atencién al Ciudada... ( 8 s control intemo disci... !
&, Compartido conmigo
Q@ Reciente -3 e
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
- ELIMINACION EN EL actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
2 12
TOTAL: 14 8 8

Paragrafo Gnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los

documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.
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| Secretaria y/o oficina en 9. TIC.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/ 1.gestio
napoyol/9.tic.
Componentes: 2.Procedimientos.
3.Formatos.

& Drive Q,  Buscar en Drive & e ® @%

: l“ o Compartido conmigo > SIG > 3.GestionApoyo ~ a3 8 0

” f-;nomanc ypsies Nomre
» @ Mi unidad B3 1. Financlera B3 2 Talento humano B3 3. Contratacion By 4 Juridica
> ] unidades compartidas

B3 5. Documentat B3 6 Administrativa B 7. Atenciénal Ciudada... B3 5. control interno disci...
2, Compartido conmigo l(
(©  Reclente L B omc
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ‘ACTUALIZACION DEL

DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE

DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL

DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL actualizacion.
, _DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
61
TOTAL: 61 54 50

Paragrafo tinico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.
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3.1. g_ESTlON EVALUACION Y SEGUIMIENTO:
IDENTIFICACION DEL SECRETARIA Y/O OFICINA EN EL QUE
PROCESO PARTICIPA.
GESTION ESTRATEGICA: Control Interno.
&% Drive S Rekeer e - > = 1 gk
lg x N Bakrategics m3 2o M al W3 3 Gesuon Apoye ni “ w,,,uf - l
BX  CIAPOSITIVAS SNDUCT = - e
Secretaria y/o oficina en CONTROL INTERNO.
el que participa:
Ruta acceso DRIVE: Correoelectronico/DRIVE/compartidosconmigo/SIG/.4.gestionevaluaci
ony seguirniento.
Componentes: 3. Procedimientos.
4. Formatos.
CANTIDAD TOTAL DE DOCUMENTOS QUE ACTUALIZACION DEL
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL SURTIERON SISTEMA INTEGRADO DE
DRIVE A CORTE 30 DE OCTUBRE ACTUALIZACIONES, GESTION - SIG EN EL
DE 2020. MODIFICACIONES, DRIVE.
AJUSTES Y Trabajo final de
ELIMINACION EN EL -actualizacion.
DRIVE
PROCEDIMIENTOS | FORMATOS
6 16
TOTAL: 22 18 18

Paragrafo Gnico: Se adjunta a este informe una tabla en Excel, en el cual identifica los
documentos de procesos - procedimientos, formatos, con las observaciones
respectivas.

Finalmente se deja constancia que se realizara control y seguimiento a la oficina del
SIG, con el fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones en la actualizacién del
DRIVE a mas tardar el dia veintiocho (28) de diciembre de 2020 y se debera levantar
acta del mismo.

mﬁm SOLER

Jefe de Oficina Control Interno
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