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CATALOGO DE SISTEMAS DE INFORMACION

A continuaciéon se presenta el catalogo de sistemas de informacion de la Alcaldia
Municipal de Acacias, con informacion especifica de cada de uno de los sistemas,
se puede solicitar informacion adicional remitiendo un correo electronico a la
direccion tic@acacias-meta.gov.co.

Los sistemas de Informacion que se manejan en la Alcaldia Municipal, son los

siguientes:

NOMBRE DEL SISTEMA SIGLA
Software Web de Impuestos Tributarios SWIT
Sistema de Informacion Integrado para la Administracion SIAFE

Financiera Estatal
Sistema de Informacion para Administracion de Personal y | SIIAFE NOMINA

NOmina

Soluciones Informaticas Integrales para Entidades Publicas SYSMAN
Software de Gestion Documental CONTROLDOC
Sistema Integral Automatizado de Bibliotecas de la SIABUC

Universidad de Colina

Siguiendo la metodologia para la Construccién del Catalogo de Sistemas de
Informacién del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
MINTIC, se desarrolla el proceso descrito en la siguiente gréfica:

1. 2. Creacion del
catalogo de 3. Publicacion

4. Mantener
constante
actualizacion del

cataloao.

Levantamiento Sistemas de del Catalogo
de Informacién Informacion

Imagenl. Etapas de la construccion de Catélogo de Sistemas de Informacion Institucional
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CARACTERISTICAS DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION
Con el fin de describir de manera mas detallada cada uno de los Sistemas de
Informacion, se enumeran sus atributos:

Atributo Descripcién
Nombre del Sistema Software Web de Impuestos Tributarios
Sigla SWIT
Descripcion del Sistema Plataforma tecnolégica web de organizacién y
gestion tributaria que permite la gestion de los
impuestos, tasas y contribuciones que el ente
territorial, facilitando tener acceso a facturas,
cuentas de cobro, liquidaciones oficiales, estados
de cuenta, paz y salvos, registro de
establecimientos, acceso y/o diligenciamiento
electrénico a formularios de declaracion de
impuestos en linea.

Version SWIT 2.7

Categoria Sistema de Apoyo

Tipo de desarrollo Tecnologia Genexus

Fabricante Comercializadora de Software, Servicios vy
Suministros SAS (CS3)

Proveedor de Soporte Comercializadora de Software, Servicios vy

Suministros SAS (CS3)

Fecha de Vencimiento del | 31/10/2019 (Se prorroga automaticamente por
Soporte periodos sucesivos de un (1) afo).

Responsable Técnico Casa Matriz: Comercializadora CS3

e-mail: swit.soporte@comercializadora-s3.com
Teléfono: 301 6816253 Ext. 2

Direccioén: Cl. 86 #42B1-126, Barranquilla, Atlantico
Responsable Funcional Ingeniera Maritza Stella Riveros

Contratista de Apoyo Oficina TIC

Soporte Sistemas de Informacion

Estado Activo

Licenciamiento Licencia de wuso de software temporal
(Arrendamiento)

Sistema Operativo Windows Server 2016

Lenguaje de | C#, SP, .NET

Programacion
Plataforma de Base de | SQL SERVER 2016 (relacional); MongoDB (No
é Datos Relacional)
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Atributo Descripcién
Nombre del Sistema Sistema de Informaciéon Integrado para la
Administracién Financiera Estatal
Sigla SIIAFE

Descripcion del Sistema Plataforma tecnoldgica web integrada por ocho (8)
moédulos que le permitird atender las actividades
propias de las areas Administrativas y Financieras,
logrando una mayor agilizacion y eficacia de todos
sus procesos, permitiendo de manera oportuna la
entrega de informacién a los organismos de control.

Version SIIAFE 3.7

Categoria Sistema de Apoyo

Tipo de desarrollo Tecnologia Genexus

Fabricante Comercializadora de Software, Servicios vy
Suministros SAS (CS3)

Proveedor de Soporte Comercializadora de Software, Servicios vy

Suministros SAS (CS3)

Fecha de Vencimiento del | 31/10/2019 (Se prorroga automaticamente por
Soporte periodos sucesivos de un (1) afo).

Responsable Técnico Casa Matriz: Comercializadora CS3

e-mail: siiafe.soporte@comercializadora-s3.com
Teléfono: 301 6816253 Ext. 1

Direccioén: Cl. 86 #42B1-126, Barranquilla, Atlantico
Responsable Funcional Ingeniera Maritza Stella Riveros

Contratista de Apoyo Oficina TIC

Soporte Sistemas de Informacion

Estado Activo

Licenciamiento Licencia de uso de software temporal
(Arrendamiento)

Sistema Operativo Windows Server 2016

Lenguaje de | C#, SP, .NET

Programacion
Plataforma de Base de | SQL SERVER 2016 (relacional); MongoDB (No
Datos Relacional)
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Atributo Descripcién
Nombre del Sistema Sistema de Informacion para Administracion de
Personal y Nomina
Sigla SIIAFE NOMINA

Descripcion del Sistema Plataforma tecnolégica web que permite atender
las actividades propias del Area de Recurso
Humano y N6mina, logrando una mayor agilizacién
y eficacia de todos sus procesos, apoyando la
administracion del personal.

Version SIIAFE NOMINA 1.0

Categoria Sistema de Apoyo

Tipo de desarrollo Tecnologia Genexus

Fabricante Comercializadora de Software, Servicios Yy
Suministros SAS (CS3)

Proveedor de Soporte Comercializadora de Software, Servicios vy

Suministros SAS (CS3)

Fecha de Vencimiento del | 31/10/2019 (Se prorroga automaticamente por
Soporte periodos sucesivos de un (1) afo).

Responsable Técnico Casa Matriz: Comercializadora CS3

e-mail: siiafe.soporte@comercializadora-s3.com
Teléfono: 301 6816253 Ext. 1

Direccioén: Cl. 86 #42B1-126, Barranquilla, Atlantico
Responsable Funcional Ingeniera Maritza Stella Riveros

Contratista de Apoyo Oficina TIC

Soporte Sistemas de Informacion

Estado Activo

Licenciamiento Licencia de uso de software temporal
(Arrendamiento)

Sistema Operativo Windows Server 2016

Lenguaje de | C#, SP, .NET

Programacion
Plataforma de Base de | SQL SERVER 2016 (relacional); MongoDB (No
Datos Relacional)
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Atributo Descripcién
Nombre del Sistema Soluciones Informaticas Integrales

Sigla

SYSMAN

Descripcion del Sistema

Plataforma tecnoldgica web integrada por ocho (8)
modulos que le permitird atender las actividades
propias de las areas Administrativas y Financieras,
logrando una mayor agilizacion y eficacia de todos
Sus procesos, permitiendo de manera oportuna la
entrega de informacion a los organismos de control.

Version Versiones por moédulos:
e Contabilidad y Tesoreria V. 2018.08.07
e Presupuesto V. 2018.01.06
e NoOmina V. 2018.12.07
e Predial V. 2018.12.03
e Alumbrado Publico V. 2018.10.02
¢ Industria y Comercio V. 2018.05.01
e Impuestos Declarados V. 2017.02.01
e Control de Contratos V. 2017.10.02
e Almacén e Inventarios V. 2018.11.08
Categoria Sistema de Apoyo
Tipo de desarrollo Adquirido con actualizaciones
Fabricante Stefanini Sysman

Proveedor de Soporte

Stefanini Sysman

Fecha de Vencimiento del
Soporte

31/12/2018

Responsable Técnico

Casa Matriz: Stefanini Sysman

e-mail: sysman@sysman.com.co

Teléfono: 311 5042519 — 310 2582801

Direccion: Calle 24 No. 20-29 Paipa - Boyaca -
Colombia.

Responsable Funcional

Ingeniera Maritza Stella Riveros
Contratista de Apoyo Oficina TIC
Soporte Sistemas de Informacion

poedes!

Estado Consulta
Licenciamiento Perpetuidad
Sistema Operativo Windows
Lenguaje de Programacion Access
Plataforma de Base de Datos | SQL SERVER
Acagias
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Atributo Descripcién
Nombre del Sistema Software de Gestion Documental
Sigla CONTROLDOC

Descripcién del Sistema

La plataforma CONTROLDOC permite a sus
usuarios la de gestion documental, permitiendo la
creacion, distribucién y seguimiento de documentos
digitales disminuyendo el uso de papel y tintas,
optimizando tiempos de respuesta para cada
procedimiento, asignacion de gestores, gestion y
reduccion de tramites, administracion de archivos,
digitalizacion de archivos, caracterizacion
documental, conservaciobn y preservacion de
expedientes fisicos y digitales. Cumple con los
lineamientos de la politica de Gobierno Digital,
politicas de gestion documental y Cero Papel
implementadas por la Alcaldia Municipal de
Acacias Meta.

Version

Version: 2019V1-TFS-2968

Categoria

Sistema de Apoyo:
Sistema Misional: X

Tipo de desarrollo

Adquirido sin modificaciones

Fabricante

Control Online S.A.S.

Proveedor de Soporte

No se tiene soporte

Fecha de Vencimiento del N/A
Soporte
Responsable Técnico N/A

Responsable Funcional

Nombre: Edilberto Romero

Correo electronico: profesional.tic@acacias.gov.co
Celular: 8 6569939 ext 1305

Direccion: Cra 14 # 13 — 30 B/Centro Acacias Meta

Estado

Activo

Licenciamiento

Perpetua

Sistema Operativo

Multiplataforma

Lenguaje de Programacion

Microsoft .Net MVC HTML5

Plataforma de Base de Datos

SQL Server

Documentacion Técnicay
funcional

Repositorio de documentacion técnica de TI
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Atributo

Descripcién

Nombre del Sistema

Universidad de Colina

Sistema Integral Automatizado de Bibliotecas de la

Sigla SIABUC

Descripcion del Sistema Software auxiliar en las labores cotidianas de las
bibliotecas.

Version SIABUCS8 2003

Categoria Sistema de Apoyo

Tipo de desarrollo

Adquirido sin modificaciones

Fabricante

Desarrollado por la Universidad de Colima.

Proveedor de Soporte

Correo electrénico: siabuc@ucol.mx
Teléfono: 52 (312) 316-1000 ext. 49007 y 49004

Fecha de Vencimiento del
Soporte

Soporte Biblioteca Nacional de Colombia

Responsable Técnico

Nombre: Roman Herrera Morales
Correo electrénico: siabuc@ucol.mx
Teléfono: 52 (312) 316-1000 ext. 49007 y 49004

Responsable Funcional

Soporte Biblioteca Nacional de Colombia

Estado

Activo: X

Licenciamiento

Licencias adquiridas por el Ministerio de Cultura.

Sistema Operativo

Windows XP

Lenguaje de
Programacion

Visual Basic 2008

Plataforma de Base de
Datos

Access 2010

»
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Sistemas de
Informacién Tipo de Acceso

Responsable

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
SWIT Web INFORMACION Y LAS
TELECOMUNICACIONES
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
SIIAFE Web INFORMACION Y LAS
TELECOMUNICACIONES
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
SYSMAN Intranet + Internet INFORMACION Y LAS
TELECOMUNICACIONES
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
Control Doc Intranet + Internet INFORMACION Y LAS
TELECOMUNICACIONES
SECRETARIA DE EDUCACION,
RECREACION Y DEPORTE (Biblioteca)

SIABUC Intranet

DESCRIPCION DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION

Los Sistemas de Informacidén que se manejan en la Alcaldia Municipal de Acacias,
soportan procesos realizados en la entidad, a continuacion se hace una
descripcion de cada uno de ellos.

1. PLATAFORMA TRIBUTARIA WEB “SWIT”

¢ Qué es y para qué sirve?

SWIT, Plataforma tecnoldgica web de organizacion y gestion tributaria que permite
la gestion de los impuestos, tasas y contribuciones que el ente territorial,
facilitando tener acceso a facturas, cuentas de cobro, liquidaciones oficiales,
estados de cuenta, paz y salvos, registro de establecimientos, acceso Yy/o
diligenciamiento electrénico a formularios de declaracién de impuestos en linea.

1.1. MODULO IMPUESTO DE PREDIAL UNIFICADO

Médulo encargado de gestionar la liquidacion y/o facturacion, control de la cartera
del Impuesto Predial, Estados de Cuenta de los Predios control de la cartera de
cada predio y propietario, los pagos y recibos de caja , manejo de prescripciones,
manejo de acuerdos de pago, las resoluciones expedidas por el IGAC y control de
los conceptos facturados en el recibo de Impuesto Predial de la vigencia actual y

Acacias
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de las vigencias anteriores ya sean por sobretasa o recaudos del impuesto,
permitiendo:

Busqueda por diferentes criterios

El usuario tendra un acceso rapido a su informacion usando diversos parametros
de consulta como: Referencia Catastral, Nombre del Propietario, Identificacion del
propietario, direccion del predio o matricula inmobiliaria).

Informacion historica

Detalles histéricos organizados desde el estado de cuenta o comportamiento de la
deuda del predio, pagos, créditos, débitos, novedades, acuerdos de pago,
procesos de jurisdiccion de cobro, etc.

Emision de Documentos por contribuyente

Accesos directos para actuaciones de generacion de documentos y procesos
sobre el contribuyente seleccionado como emision de facturas de cobro
configurada con codigos de barra con el estandar de Recaudo Bancario Nacional,
paz y salvos, registro de reclamos, Tramites de Prescripciones, Aplicacion de
Pagos de manera individual, emision de certificaciones de avallos, estados de
cuenta, etc.

Resumen financiero por contribuyente
El detalle financiero del predio identificando de manera resumida la deuda, los
intereses descuentos y neta a pagar al momento de la consulta.

1.1.1. Gestiéon autbnoma de liguidaciones y Cargue cinta IGAC

Homologacion de informacion
Homologacion de informacion remitida en la cinta IGAC de destinos socio
econdmico, documentos de identidad de propietarios y cabeceras urbanas

Conceptos de liquidacion

Parametrizacion de conceptos de liquidacion teniendo en cuenta: Limitante del
100% con respecto a liquidacion de la vigencia anterior, Valor minimo a liquidar,
Tipos de Predio, Rangos de Avallos, Destinos Socio-economicos, Estratos y
clasificaciones especiales adoptadas por el municipio.

Estructuracion Tarifaria Flexible
Permite la definicién tarifaria sobre porcentajes aplicables sobre los avallos
reportados, porcentajes sobre conceptos liquidados o valores fijos.
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Listados de Informacion Homologada

Generacion de multiples listados de auditoria para la verificacion de la liquidacion
generada, generacion de listados e indicadores de liquidacion acumulados por
destinos, avallos o tipos de predio.

1.1.2. Médulo de recaudo que permite la aplicacion de pagos por parte de
los contribuyentes

Gestion de Pagos
Aplicacion individualizada del recaudo por pago en ventanilla o recaudo manual.

Manejo de incentivos de pago
Procesos de descuentos por incentivos tributarios, tasas de intereses y beneficios
ampliamente configurable por conceptos, fechas y exigencias legales.

Generacion de diversos tipos de reportes

Reportes de Liquidacion del impuesto Predial por las diferentes vigencias
procesadas (Consolidado por rangos de Avallos, predios liguidados con
limitantes, listado detallado de predios nuevos, etc...).

Recaudo bancario
Lectura del codigo de barras de lotes de facturas recaudadas en banco o en
ventanilla, mediante la lectura de estos por lectores de cédigos de barras.

Facilidad de pagar en linea

Aplicacion en linea del recaudo efectuado por PSE a través de web services,
permiten interactuar en linea con las entidades bancarias al momento del recaudo
en oficina, aplicando en linea el recaudo y liberando el paz y salvo

Proceso de facturacion masiva

Implementacion de procesos masivos de gestion como son la emision masiva de
facturas de cobro, notificaciones de cobro y liquidaciones oficiales; asi como la
configuracion del procedimiento persuasivo y coactivo.

1.2. MODULO IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Médulo encargado de gestionar la organizacion; registro de pagos, de
declaraciones; realizar acuerdos de pago, notas débito y crédito, etc.
correspondiente al impuesto de Industria y Comercio.

»
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1.2.1. Declaracién electrénica de formularios de declaracién ICA

Declaracion electréonica con formulario Unico nacional
Declaracion asistida por computador por Internet o Declaracion electrénica segun
lo establezca la normatividad del ente territorial, por parte de los contribuyentes.

Emisién en linea de formularios de declaracion
Impresion desde Internet de los formularios de declaracion, pre identificados o en
blanco.

Flexibilidad para el manejo de diversos formularios de declaracion
Parametrizacion ilimitada de nuevos formularios de declaraciones de estos
impuestos, sin tener que modificar el software y manteniendo la informacion de
declaraciones de manera unificada y normalizada en la base de datos tributaria.

Manejo de Actividades econdmicas para declaraciones en linea

El sistema contempla en su base de datos todas las Actividades econémicas para
presentar en su declaracion, se desplegara una lista emergente con todos los
coédigos de actividades con sus respectivas tarifas, a su vez permite ingresar
nuevas actividades si el usuario lo desea.

1.2.3. Gestion de pagos y manejo de informacion historica de contribuyentes

Gestion de informacion historica de contribuyentes
Inscripcion o actualizacion de los contribuyentes a la base de datos tributaria del
ente territorial

Generacion masiva de documentos oficiales de pago

El sistema cuenta con la opcidn de generar lotes masivos de facturas con cuatro o
mas fechas de pago o de vencimiento programados por la normatividad vigente
del ente territorial.

Gestién de deudas de contribuyentes por cuotas
Parametrizacion de Cuotas Iniciales y Numero de Cuotas permitidas segun la
clasificaciéon de la deuda del contribuyente.

Manejo de intereses de mora
Congelamiento de Intereses de mora a la fecha de la suscripcion del acuerdo de
pago y gestidon de Intereses de mora por el no pago oportuno de las cuotas.
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Gestién de acuerdos de pago

Suscripcion y administracion de acuerdos de Pago, consultables por Internet por el
contribuyente permitiendo la generacion Online de la factura para el pago de las
cuotas, con generacion automatica y programacion de mensajes de texto
(telefonia movil) y correos electronicos a los responsables de los acuerdos de
pago con cuotas atrasadas o proximas a vencerse segun de establezca en los
parametros del sistema.

Flexibilidad en el manejo de novedades por contribuyente
Manejo de Novedades (Cambio de Razdn social, cambios de representante legal,
cambios de domicilio, Mutaciones etc.)

Emision de acuerdos de pagos y soportes
Generacion de las proyecciones de acuerdo de pago y emision de automatica de
las resoluciones de acuerdo de pago.

Flexibilidad para el manejo de cuotas de pagos
Parametrizacion del porcentaje de financiacion de la deuda del acuerdo de pago.

Prescripcion de deudas
Generacion asistida de prescripciones de deuda a través del médulo de Gestidn
de Cartera y Fiscalizacion.

1.2.4. Servicios para contribuyentes registrados en el portal tributario

Consultas en linea de informacion histérica
Consulta de Estados de Cuenta internamente y via Internet para los
contribuyentes registrados en el portal tributario.

Emision de documentos en linea
Emision de documentos oficiales de pago para los periodos en mora internamente
y via Internet para los contribuyentes registrados en el portal tributario.

Flexibilidad y posibilidad de pagos en linea
Aplicacion de pago y registro financiero del ingreso en el sistema financiero del
municipio, donde se alimente la contabilidad y el Presupuesto.

Administracion de P.Q.R.

El Sistema cuenta con un moédulo de Asistencia de Peticiones, Quejas y
Reclamos, creacion e Identificacion de tipologias P.Q.R., Registro digitalizado de
anexos y Manejo de Novedades y Trazabilidad.
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Gestién de procesos de jurisdiccion
Administracion y emision documental de procesos de jurisdiccién coactiva y
procesos de fiscalizacion.

Administracion de cuotas de pago
Emision de cuota de acuerdos de pago internamente y via Internet para los
contribuyentes registrados en el portal tributario.

Recaudo bancario
Manejo de codigos de barra con el estandar de Recaudo bancario nacional

Gestion de reclamos en linea
Consulta de Reclamos internamente y via Internet para los Contribuyentes
registrados en el portal tributario.

1.3. MODULO ALUMBRADO PUBLICO

Maodulo encargado de gestionar la liquidacién y/o facturacion, control de la cartera
del Impuesto de Alumbrado Publico, Estados de Cuenta de los Predios control de
la cartera de cada predio y propietario, los pagos y recibos de caja, manejo de
prescripciones, manejo de acuerdos de pago y control de los conceptos facturados
de la vigencia actual y de las vigencias anteriores, permitiendo:

Busqueda por diferentes criterios

El usuario tendra un acceso rapido a su informacion usando diversos parametros
de consulta como: Referencia Catastral, Nombre del Propietario, Identificacion del
propietario, direccion del predio o matricula inmobiliaria.

Informacién historica

Detalles historicos organizados desde el estado de cuenta o comportamiento de la
deuda del predio, pagos, créditos, débitos, novedades, acuerdos de pago,
procesos de jurisdiccion de cobro, etc.

Resumen financiero por contribuyente
El detalle financiero del predio identificando de manera resumida la deuda, los
intereses descuentos y neta a pagar al momento de la consulta.
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1.4. OTROS MODULOS

La Plataforma tecnolégica web de organizacion y gestion tributaria SWIT, permite
la gestion de los impuestos como se describieron anteriormente, adicional a estos
impuestos tenemos:

e Retencion de Industria y Comercio
¢ Alumbrado Publico Declarativo
e Rentas Menores

2. SISTEMA DE INFORMACION INTEGRADO PARA LA ADMINISTRACION
FINANCIERA ESTATAL “SIIAFE”

¢, Qué es y para qué sirve?

SIIAFE, Plataforma tecnolégica integrada por ocho (8) modulos que apoya las
actividades propias de las areas Administrativas y Financieras, logrando una
mayor agilizacion y eficacia de todos sus procesos, permitiendo de manera
oportuna la entrega de informacion a los organismos de control.

2.1. Modbdulo Gestién Presupuestal de gastos

En este modulo se administra todo el ciclo presupuestal de Gastos e Inversion,
partiendo de la Programacion Presupuestal, administrando el ciclo de ejecucion
desde la Solicitud del CDP, la expedicion del CDP, el Registro Presupuestal, y la
Ordenacion del Pago.

Funcionalidades v caracteristicas del médulo

Administracion y Programacion del Plan Presupuestal

El sistema cuenta con una estructura flexible en la codificacién de los rubros,
donde hace exigible solo los tres primeros niveles (Planes, Programas vy
Proyectos), y permite hasta 5 niveles mas de desagregacion, con la finalidad de
especificar a nivel detalle los diferentes rubros presupuestales de liquidacion del
presupuesto.

Manejo de Opciones Independientes del Ciclo Presupuestal
Permite el manejo y administracion de CDP’s, Registros Presupuestales y
Ordenes de pago de manera correlacionada.
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Reservas Presupuestales

Administracion de Reservas Presupuestales,

para aquellos municipios que

consideran en la actualidad, la constitucion, ejecucién y pago de las Reservas de

Apropiacion.

Consultas por Rubro Presupuestal
Eficiente y completo Modo de Consultas

dentro de la vigencia fiscal.

Médulo de Administracion Contable de las Ordenes de Pago

por Rubro Presupuestal y por
Beneficiario: El cual permite acceder a nivel de detalle a cada una de las
modificaciones o0 imputaciones presupuestales en determinado rango de fecha

Garantiza la adecuada y oportuna contabilizacion de los documentos de Ordenes
de pago, permitiendo desde este punto el control contable de la causacion del

gasto.

Plan Anual Mensualizado de Caja (P.A.C.)

Permite la Configuracion y Administracion de los montos maximos mensuales
aprobados de los fondos disponibles dentro de las entidades financieras,

armonizando los ingresos de los pagos comprometidos.

Modificacion presupuestal

Administracién de las opciones para la modificacion del Presupuesto; Como son

Adiciones, Recortes, Aplazamientos y Traslados Presupuestales.

Control y Ejecucion de las Cuentas por Pagar
El sistema contempla de esta manera un estricto control de las obligaciones
causadas en vigencias anteriores, al igual que la ejecucion de las mismas.

Flexibilidad de personalizacion

Opciones de soporte, control, procesos especiales y parametrizacion del modulo.

Listados P.A.C.

Generacion de Listados de Ejecuciéon Presupuestal: Movimientos por beneficiario y
movimientos por rubro presupuestal, al igual que los listados del P.A.C.

2.2. Gestion Recaudos e Ingresos

En este médulo se administran todos los Ingresos por recaudo de impuestos,
venta de servicios, transferencias o cofinanciaciones, generando de manera
automatica la contabilizacién y la actualizacién de las cuentas bancarias que

B pPosee la entidad.
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Funcionalidades vy caracteristicas del médulo

Movimientos de caja
Registro, Actualizacion, Anulacion y Listados de Recibos de Caja el cual permite
atencion directa al cliente y control diario de los ingresos propios.

Generacion automéatica de diversas obligaciones

Generacion automatica del registro contable de la transaccion de Caja, asi como
el registro presupuestal correspondiente al ingreso a nivel de las cuentas de
Planeacion y Presupuesto y alimentacion automéatica al Modulo de Ejecucién
Presupuestal de Ingresos

Listado de movimientos
Listados de movimiento diario de recaudos por medio de pago y por concepto en
diversas formas de organizacion o presentacion.

Manejo de Consignaciones

Registro, Consulta, Anulacion y Listado de Consignaciones, para aquellas
entidades que registran a bancos el recaudo periddico; permitiendo registrar el
medio de pago y controlando los cheques recibidos por dichos conceptos.

Consulta de Notas credito

Registro, Consulta, Anulacion y Listado de Notas Crédito Bancarias, para aquellas
transacciones que se den a través de este medio, como son las transferencias de
Ley 715, y recursos de cofinanciacion.

Actualizacion de movimientos bancarios
Actualizacion de las cuentas bancarias al momento de registrar el ingreso
garantizando el estado actual de bancos.

Informes por recaudos
Generacion de informes de recaudos, clasificados por impuesto, concepto,
vigencia; ya sea diario 0 en un periodo de tiempo definido por el usuario.

Generacion de diversos tipos de listados
Listados de soporte para el control, verificacion y fiscalizacion del proceso.

2.3. Administracion de Egresos
En este modulo se administran todos los pagos a través de egresos emitidos por
la tesoreria o pagaduria, ejecutando de manera automatica la contabilizacion de

Acacias
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cada uno de los egresos manteniendo de manera actualizada las diferentes
cuentas bancarias que posee la entidad.

Funcionalidades vy caracteristicas del médulo

Administraciéon de los Egresos por cada tipo de Obligacién

El sistema permite generar y administrar diversos tipos de obligaciones como:
Egresos por o6rdenes de Pago de la Ejecucion del Presupuesto de la Vigencia,
Egresos por 6rdenes de Pago de Reservas de Apropiacion, Egresos por Cuentas
por Pagar y Egresos Generales.

Listado de movimientos bancarios

Listado de movimiento de Cuentas Bancarias en un periodo determinado para
control, fiscalizacion y conciliacion de bancos, reflejando por cada cuenta los
movimientos a nivel de Egresos e Ingresos.

Manejo de Traslados Bancarios

Esta funcion permite al ente la gestion de los traslados bancarios, en este nivel de
manejo le permite a Tesoreria poder mantener un control real entre lo registrado
en bancos y lo registrado en el sistema.

Administracion de asientos Contables
Generacion de asientos Contables y de Planeacion y Presupuesto de manera
automatica, apoyados en la opcién de parametrizacion.

Reporte de movimientos de pagos
Generacion de Movimientos de Pagos hacia el Médulo de Ejecucion de Gastos e
Inversion.

Auditoria de Informacion

Gestion Contable que le permite al contador auditar cada uno de los egresos
emitidos y sus respectivas contabilizaciones antes de ser enviados al Modulo de
Contabilidad.

Listados de Obligaciones Pendientes a la fecha

Este listado le permite al ordenador y al tesorero o ente pagador, poder realizar las
programaciones de pago de acuerdo a las obligaciones presupuestales
registradas.

»

Acagias

Carrera 14 #. 13-30. Piso 3. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) 6569125 7 ""‘,.7”'
Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996 Correo Electronico: alcaldia@acacias-meta.gov.co
Pagina Web: www.acacias-meta.gov.co Twitter: @AlcaldiaAcacias Facebook: Alcaldia de Acacias

fo goedeal
7


mailto:sprivada@acacias-meta.gov.co
http://www.acacias-meta.gov.co/

ALCALDIA MUNICIPAL DE ACACIAS

PROCESO GESTION ESTRATEGICA

e OFICIO
para vivir bien!

Fecha: 18/10/2018 Codigo: GEST-F-09

Versioén: 4

Sistema de
Gestion

OHSAS 18001:2007
1S0 9001:2015

I1SO 14001:2015

Wwww.tuv.com

ID 9105085574

Listados de Egresos

Discriminando la fuente que dio origen al gasto (Orden de Pago, Orden de Pago
de Reserva, Cuentas por Pagar, Egreso General).

Soporte al usuario y personalizacion

Opciones de soporte, control, procesos especiales y parametrizacion del modulo.

2.4. Modulo Administracion Contable

En este médulo se administran todos los Asientos Automaticos generados desde
los diferentes modulos que componen el sistema SIIAFE, consolidando los
diferentes informes y estados financieros consolidados o detallados a nivel de

centros de costos.

Funcionalidades v caracteristicas del médulo

Gestion del Plan Unico de cuentas

Estructura flexible del plan Unico de cuentas, ya que permite poder extender la
exigencia basica de la contaduria general de la nacion (grupo, subgrupo, cuenta,
subcuenta), hasta 4 niveles mas de expansion, con la finalidad de especificar a

detalle los diferentes movimientos contables.

Plan de cuenta por terceros

Manejo de terceros para poder generar movimiento de cuentas a dicho nivel y no

tener que expandir el plan de cuenta a nivel de auxiliares.

Gestion de periodos contables

Filosofia abierta de periodos contables los cuales permiten de manera facil
mantener la grabacion al tiempo de “N” periodos.

Gestion automatica de asientos contables externos
Alimentacién automética de asientos generados por los Mdédulos de Ejecucién
Presupuestal de Gastos e Inversion y Ejecucion Presupuestal de ingresos.

Retroalimentacion de informacion entre modulos
El sistema permite una comunicacion directa con el Mddulo de Ingresos y Mdodulo

de Egresos para la transferencia de informacion contable.

Gestion dinamicay flexible de asientos contables
Flexibilidad para que los usuarios puedan manejar de asientos pendientes y/o

descuadrados no acumulables.
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Asiento de cierre contable
Generacion, Ejecucion y Reversion del Asiento Anual de Cierre Contable.

Variedad de Informes con multiples opciones de impresion

Listado de asientos

Permite la generacion y configuracion de salida en diversos formatos de los
listados de asientos gravables como son: orden de grabacion, por tipo, orden de
PUC, rango de fechas, etc.

Balances de cuenta
Listado de Balances a nivel de grupo, cuenta, subcuenta y auxiliares.

Reporte del balance de cuentas por vigencias
Balance General a nivel de grupo, cuenta, subcuenta; de la vigencia actual o
comparativo con la vigencia anterior.

Reporte de cuentas por vigencias
Estado de Resultados a nivel de grupo, cuenta, subcuenta; vigencia actual o
comparativo con la vigencia anterior.

Reporte de extracto de cuentas
Libro diario, Mayor y Balances, extracto de una cuenta o de una cuenta con un
auxiliar especifico.

Libros Auxiliares
Listado de Libros Auxiliares a nivel de Cuentas por Rango y a nivel de Terceros.

Reporte detallado de obligacion por cuenta
Listado de Cuentas por Pagar individualizado.

Reportes CHIP
Generacion automatica de archivos planos de validacion del CHIP de los informes
CGN2005 -001 y 002.

2.5. Gestion Presupuestal de Ingresos

En este médulo se administra todo el ciclo presupuestal de Ingresos, partiendo de
la Programacion Presupuestal, administrando el ciclo de ejecucion desde el
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mddulo de Recaudos e Ingresos, de igual manera se administran las diferentes

modificaciones presupuestales.

Funcionalidades v caracteristicas del médulo

Administracion y Programacion del Plan Presupuestal

El sistema cuenta con una estructura flexible en la codificacién de los rubros,
donde hace exigible sélo los tres primeros niveles (Planes, Programas vy
Proyectos), y permite hasta 6 niveles mas de desagregacion, con la finalidad de

especificar a nivel de detalle los diferentes rubros presupuestales de Ingresos.

Afectaciones de Ingresos/Recaudos

El sistema permite realizar Ingresos o afectaciones de recaudo/ingresos sobre los
Rubros de Movimiento que se registran desde el Modulo de Recaudos/Ingresos,
ya que es ahi donde se originan de forma natural los diferentes ingresos del ente

territorial.

Modificacion del presupuesto

Administracion de las opciones para modificacion del presupuesto como son

Adiciones y Recortes.

Generacion de Listados

El sistema permite generar diversos reportes configurables como son:
Presupuesto Inicial, Ejecucién Presupuestal de Ingresos general o por un rango de

rubros.

Generacidon del Listado de Movimientos por Rubros Presupuestales
A través de esta opcion se obtiene el libro presupuestal de Ingresos, donde se
detalla desde el Presupuesto Inicial, las modificaciones presupuestales y el
movimiento detallado de los ingresos que afectaron el ingreso dentro de la

vigencia.

Parametros y Administracion

A través de esta opcidn se puede acceder a procesos de reconstruccion de

informacion y cambio de contrasefa.

Generacion del Archivo Plano
Para validacion en el Sistema CHIP, del formulario F.U.T. de Ingresos.
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Liquidacion de nominas por centros de costos

2.6. Almacén, inventarios, activos fijos y bienes inmuebles

A través de este moédulo es posible administrar de forma organizada basado en
procesos controlados desde el registro de las 6rdenes de compra, ordenes de
suministro o contratos de compraventa bienes, el proceso de Almacén, el control
de los Inventarios, la activaciéon de los bienes devolutivos, asi como el registro

adecuado de los Bienes Inmuebles.

Funcionalidades v caracteristicas del modulo

Administracién documental de soportes contractuales

Registro de Ordenes de Compra o suministro y/o contratos, permitiendo registrar
los soportes contractuales y el registro de elementos contratados a nivel de
cantidades y precios, ingresos a almacén de nuevos productos o bienes.

Clasificador de Bienes y Servicios

Registro de productos a nivel de coédigos del Clasificador de Bienes y Servicios de
obligatoria utilizacién en la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones de la

entidad.

Administraciéon de almacenes

Manejo estructurado del Almacén permitiendo la utilizacion de multiples bodegas.

Administracion de entradas y salidas

Gestion de Ingresos y Entradas a Almacén determinando la fuente (Ordenes de
compra/suministro/contrato, donaciones, bienes recibido en comodatos, reintegros

de bienes entregados, ingresos por reposicion, entre otros.)

Registro histérico kardex

Moédulo de consulta de kardex electrénico, que permite el despliegue histérico de
compras, entradas, salidas, costos histéricos, inclusive identificacion histérica de

activos relacionados al producto.

Registro contable de bienes

En lo concerniente a Activos Fijos el sistema posee un control de activacion y
registro contable de los bienes devolutivos que ingresan a Almacén, permitiendo la
administracion de estos bienes a través de afectaciones como traslados, bajas,

mantenimiento, repotenciacién, entre otras).

Carrera 14 #. 13-30. Piso 3. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) 6569125
Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996 Correo Electronico: alcaldia@acacias-meta.gov.co
Pagina Web: www.acacias-meta.gov.co Twitter: @AlcaldiaAcacias Facebook: Alcaldia de Acacias

Acagias

fana j;:.‘
™

fo goedeal
7


mailto:sprivada@acacias-meta.gov.co
http://www.acacias-meta.gov.co/

para vivir bien!

ALCALDIA MUNICIPAL DE ACACIAS

Sistema de
Gestion

OHSAS 18001:2007
1S0 9001:2015

I1SO 14001:2015

PROCESO GESTION ESTRATEGICA

OFICIO

www.tuv.com
ID 9105085574

Fecha: 18/10/2018 Cédigo: GEST-F - 09 Version: 4

Gestion de activos
Consulta y trazabilidad de activos y generacion de reporte de los mismos.

Verificacion de activos
Proceso de toma y verificacion de activos por centros de costos.

Interconectividad
Integracién con el médulo de contabilidad para acceder al auxiliar de movimientos
del activo o bien.

Registro historico de cada bien inmueble

En lo que respecta al manejo de los bienes Inmuebles, el sistema permite registrar
la ficha del bien con sus respectivos soportes documentales digitalizados y
anexados al mismo.

Listados del sistema

Como valor agregado el sistema cuenta con una utilidad propia para la
construccion de listados y reportes adicionales requeridos por el usuario, asignado
de manera directa a la estructura de listados del cliente.

Configuracién de la dinamica

Como caracteristica principal del modulo de Almacén, Inventarios, Activos fijos y
Bienes Inmuebles se enfatiza en la configuracion de la dinamica contable
establecida en las politicas de gestion bienes o propiedad, planta y equipo de la
entidad, reglamentado a través del nuevo marco normativo contable (Resolucién
533 de 2015), generando la dinAmica contable desde su entrada hasta la baja
definitiva en el caso de un devolutivo o entrega en caso de un bien de consumo o
consumo controlado.

2.7. Rendicion de Informes

En este modulo se encuentran los procesos de auditoria, parametrizacion y
generacion de los diferentes informes exigidos por las diferentes Contralorias,
Contaduria Nacional, DNP, SGR, Superintendencias y Ministerios a través de las
diferentes plataformas de rendicion de informes como CHIP, SIA.

Funcionalidades y caracteristicas del médulo

»
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Entidades reguladoras
Permite introducir las condiciones de la calidad que debe poseer la informacion a
reportar por las plataformas de Rendicion de Informes a las diferentes entidades
reguladoras como CHIP

Reportes CGN
Permite generar el reporte a la Contaduria General de la Nacion CGN

Reportes CGR
Permite generar el reporte a la Contraloria General de la Republica CGR

Reporte FUT )
Permite generar el reporte del Formulario Unico Territorial FUT

Reporte SIA
Permite generar el reporte del Sistema Integral de Auditoria SIA

Reporte SGR
Permite generar el reporte del Sistema general de Regalias SGR

Reporte de informacién DIAN
Permite generar el reporte de informacion Exdgena DIAN

Reporte SIHO
Permite generar el reporte del Sistema Integral Hospitalario SIHO

Reporte BDME
Permite generar el reporte de la base de datos de Deudores Morosos del Estado
BDME

Flexibilidad de parametrizacion
Permite parametrizar y administrar a cada funcionario encargado del sistema los
reportes que le corresponde segun su perfil de usuario.

2.8. Plan anual de adquisiciones

A través de este modulo es posible administrar los inventarios de Bienes
Inmuebles, Activos Fijos e Inventario de Almacén de manera integrada, generando
de manera programada y automatica los diferentes asientos contables requeridos
para el correcto y oportuno manejo de los inventarios.

Acacias
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Funcionalidades v caracteristicas del médulo

Codificacion Estandar de Bienes y Servicios de Naciones Unidas

El sistema permite la codificacion inmediata al momento de registrar el bien o
servicio a incorporar en el Plan Anual de Adquisiciones usando la codificacién

EBSNU.

Fuentes de financiaciéon

Control de Balance a nivel de fuentes entre el Plan Anual de Adquisiciones y el
Presupuesto de la Entidad, no solo en los montos a planear en la contratacion de
la vigencia, sino que permite auditar dicha planeacion a nivel de fuentes de

financiacion.

Generacidon Automatica del Plan Anual de Adquisiciones en formato EXCEL

El sistema a un solo clic genera la exportacion de esta en EXCEL, preestablecido
por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente para su
respectiva publicacion en el portal del SECOP, generando una copia al momento
de realizar dicha publicacion en un registro historico de actualizaciones dentro de

cada vigencia.

Parametros contables

El sistema cuenta con la estandarizacion de los parametros necesarios para la
correcta elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones como son las fuentes de
financiacion, modalidades de seleccion, montos de contratacion de la entidad,

responsables de la contratacion, entre otros.

Informacién Historica

Control y Registro Histérico de Publicaciones del Plan Anual de Adquisiciones en
el SECOP con sus respectivos archivos EXCEL informados, lo que garantiza

mantener la memoria histérica local comparada con lo publicado

Publicacién en Linea del Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP
El sistema cuenta con la utilidad de registrar de manera individualizada cada una
de las actualizaciones realizadas en el Plan anual con sus respectivos archivos
EXCEL informados al Portal del SECOP, lo que garantiza mantener la memoria

histérica local comparada con lo publicado.

Certificado de Existencia del Bien o Servicio

Con la finalidad de salvaguardar la exigibilidad legal de contratar Bienes o
Servicios que no se encuentren incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones, el
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funcionario responsable del PAA ; permitiendo la implementacidon de este requisito
en el proceso de contratacion el cumplimiento de las disposiciones de la Agencia
Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente y la proteccién de posibles
hallazgos de caracter administrativo por parte de las entidades de control.

3. SISTEMA DE INFORMACION PARA ADMINISTRACION DE PERSONAL Y
NOMINA SIHAFE NOMINA

En este Sistema de Informacién se administra todo el ciclo de liquidacion de
Nomina, desde el registro de empleados, conceptos de devengos y de deducidos,
salarios, tipos de némina, cargos, hasta la captura de novedades periodicas y
liquidacion definitiva de nédmina con la respectiva emision de volantes de pago.

Funcionalidades y caracteristicas

Administracién de Némina

El sistema utiliza los lineamientos legales colombianos, parametrizable a las
necesidades de la entidad con sus respectivas consultas e informes, actualizado
continuamente a los cambios de normatividad Colombiana

Administracion de novedades

Permite crear novedades fijas por un tipo de ndmina, fijas por un tipo de
empleado, permitiendo ver el informe que muestra las novedades que tuvo el
empleado en el mes, el sistema muestra correctamente los dias de incapacidad y
los que van para el empleado y trabajador.

Manejo de liquidaciones
Permite desplegar liquidaciones individuales por empleado, centro de costos y
empresas

Gestidn de liquidacion de empleados
Es una herramienta para el control de la gestion del personal desde el proceso de
seleccion hasta la liquidacion definitiva del mismo

Generacion de diversos tipos de listados

Permite la generaciéon y configuracion de salida en diversos formatos para cada
reporte del sistema, permitiendo elegir al usuario desde el tipo de documento
(PDF,EXCEL,TXT,WORD), asi como las variables o cabeceras que componen el
reporte.

Acacias
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Manejo de planta de personal
Administra toda la informacion de hoja de vida del personal, el manejo histérico de
la relacién contractual con la entidad y las relaciones entre empleador y empleado.

Individualidades de nédminas por dependencias
Permite al usuario administrar la nomina de cada dependencia dentro del sistema
de forma individual

Volantes de pago
Permite la generacion de volantes de pago individual por empleado

Manejo de centro de costos

4. SOLUCIONES INFORMATICAS INTEGRALES PARA ENTIDADES
PUBLICAS "SYSMAN”

¢, Qué es y para qué sirve?

Tiene como finalidad el manejo de la informacion generada a nivel administrativo
en la Alcaldia Municipal, permitiendo procesos de consulta, modificacion y
actualizacion en los moédulos de Banco de Proyectos, Contabilidad, Tesoreria,
Presupuesto, Almacén e Inventario, Nomina, Control de Contratos, Impuestos
(Impuesto Predial E Impuesto De Industria Y Comercio), Alumbrado Publico,
Impuestos Declarados, Procesos Judiciales y Sistema Gral. de Facturacion.

La informacion se maneja de forma integrada en donde los diferentes moédulos la
administran conjuntamente, organizandola de acuerdo con las areas de trabajo y
niveles de acceso a ésta por cada usuario dependiendo de su posicion en la
alcaldia.

El sistema proporciona seguridad en el manejo de la informacién por parte de los
usuarios, ya que es posible determinar la informacion por la que debe responder
cada funcionario y a la que tiene acceso a nivel de consulta y/o modificacion
(Privilegios).

A continuacion se describe cada modulo que compone el sistema de informacién
SYSMAN:

MODULO DE CONTABILIDAD: Sistema integrado, que permite el manejo, control
y andlisis de la informacion financiera de la alcaldia, siendo una herramienta eficaz
para la toma oportuna de decisiones Administrativas y Financieras, permitiendo:
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Registrar la informacién contable de una entidad.

Actualizar y controlar la informacion contable para diferentes afios.

Generar los reportes contables necesarios en el manejo de la informacion
contable.

Codificacion de cuentas contables, hasta de 18 digitos.

Actualizacion del Plan Unico de Cuentas de acuerdo a los cambios segun
las disposiciones legales.

Manejo de contabilidad para diferentes afos.

Registro e historial de terceros.

Permite trabajar contabilidad por auxiliares (Centros de Costos, Terceros,
Auxiliares Generales (Proyectos) y Referencias.

Generacion automatica de documentos contables y de tesoreria (recibos de
caja, comprobantes de egreso, etc.) y la impresion de cheques.

Control eficiente de las cuentas por cobrar y cuentas por pagar de la
entidad, a nivel de cada cliente o proveedor.

Permite configurar procesos de actualizacion automatica de la informacion,
tales como calculos de retencion en la fuente, ICA, IVA, Timbre y cualquier
otro tipo de retencion.

Genera automaticamente los certificados de retencién en la fuente para
cada uno de los agentes de retencion discriminado por bimestre o anual.
Elaboracion automatica de conciliaciones bancarias.

Manejo de contabilidad por el sistema de causacién, agilizando el proceso
gue hacer el cruce contable de acuerdo a documentos de referencia.
Genera reportes para las diferentes entidades de control.

Generacion informes oficiales y de andlisis de informacion, de acuerdo a las
normas vigentes.

Registro de Auditoria del responsable del documento.

Genera informes contables

Permite hacer la Interfaz con el mdédulo de presupuesto en las
transacciones de las cuentas de Planeacion y Presupuesto (Cuentas cero).

MODULO DE PRESUPUESTO: Este médulo permite realizar la actualizacion del
Plan Presupuestal en forma jerarquica con codificacion hasta de 20 digitos, entre
otras opciones tenemos:

Permite manejar presupuestos de diferentes afios.
Permite la actualizacién en linea o en batch de la informacion general de la
entidad ya que este pertenece a un sistema integrado.
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Realiza el control presupuestal, rubro por rubro, de acuerdo con las Ultimas
normas de presupuesto.

Permite la generacion automatica de documentos presupuestales tales
como disponibilidades, registros de compromiso, registros de obligacion y
ejecuciones presupuestales.

Facilita generar reportes e informes segun las normas de la Contraloria
General de la Nacién, las Contralorias Departamentales y aquellos
especiales para municipios.

Genera informes auxiliares que permiten realizar un seguimiento detallado
a cada movimiento presupuestal, ya sea por rubro, por centro de costo, por
tercero o por auxiliar general de un periodo dado.

MODULO DE ALMACEN: En almacén se desarrollan las actividades de Direccion,
Recepcion, Registro, clasificacion y distribucion de los elementos que la entidad
requiere para su normal funcionamiento, por esto es importante incorporar la
totalidad de los bienes para ejercer sobre ellos vigilancia y control efectivo. Entre
sus caracteristicas encontramos:

Maneja en conjunto elementos de consumo, devolutivos, activos fijos y
comodatos.

Permite llevar un control automatico de stocks.

Generacion automatica y la actualizacion de documentos en linea (como
requisiciéon orden de compra — entrada - salida), para evitar la redundancia
en el ingreso de la informacion necesaria para el flujo y control de almacén.
Permite manejar Centros de Costo.

Facilita el traslado de elementos entre dependencia y funcionarios.

Realiza un control individual de elementos devolutivos y activos fijos,
asignando

placas o consecutivos respectivamente.

Permite manejar las informaciones concernientes a la bodega de almacén,
inservibles y responsabilidades fiscales.

Generaciéon automéatica de kardex de elementos de consumo, devolutivos
en bodega y en servicio, inservibles y por responsable.

Calcula depreciaciones, costos ajustados y valor en libros de cada uno de
los

activos de la entidad.

Permite llevar una hoja de vida de cada uno de los bienes de la entidad.
Elabora, controla y permite un seguimiento de los inventarios por
funcionarios y garantiza la distribucion de responsabilidades de los
elementos.

e 2 greted
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Permite generar interfaces con el moédulo de Contabilidad, de
transacciones, ajustes por inflacion y depreciaciones mensuales con
Causacion de entradas y

salidas diarias de almacén.

Cumple todas las normas de las Contralorias, Contaduria Nacional y
entidades de control.

Genera informes de Almacén e inventarios.

Permite cambiar codigo de inventario de un elemento por otro.

Realiza procesos para bajas y destruccién de devolutivos.

MODULO TESORERIA

Es un sistema integral que permite el manejo y control eficaz de la informacion de
tesoreria de la entidad. Este facilita mantener actualizados los datos de ingresos,
gastos, consignaciones, cheques entre otros, con el fin de colocar a disposicion la
informacion requerida por el sistema de contabilidad para un mejor control
financiero.

Algunas de sus caracteristicas son:

Permite consultar y/o actualizar el Plan Contable de la entidad.

Permite conocer y actualizar los datos necesarios de los terceros de la
entidad.

Se registran los datos generales y movimientos de los centros de costo.
Permite conocer y/o actualizar la informacién de los auxiliares generales
gue se manejan en la entidad.

Mantiene el archivo de las entidades bancarias con las cuales se tienen
relaciones financieras.

Facilita registrar los ingresos de un determinado periodo (afio y mes) para
un tipo de comprobante tal como ejecucion de ingresos presupuestales,
facturacion de ingresos, recibos de caja, amortizaciones entre otros.

Se lleva a cabo el registro de egresos de un determinado periodo (afio y
mes) tomando como referencia el tipo de comprobante que entre otros
puede ser egresos, egresos por transferencia electronica, egreso para
afectaciéon presupuesto.

Permite realizar la imputacion contable, imputacion presupuestal y generar
el comprobante presupuestal para el ingreso o egreso que se registre.

Se registra los datos de las notas bancarias de ingresos y egresos,
determinando el periodo (afio y mes) al que corresponde y el tipo de
comprobante.

Acacias
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Al registrar las notas bancarias por ingreso o por egreso se puede realizar
la imputacién contable y/o presupuestal, asi como generar el comprobante
presupuestal.

Al revisar los datos de una nota bancaria por ingreso o por egreso en caso
gue el periodo se encuentre cerrado el sistema no le permite generar
nuevamente el comprobante presupuestal y le informa sobre esto.

Facilita registrar las consignaciones hechas en un determinado periodo
(afio y mes) y tipo de comprobante.

Permite registrar los cheques devueltos en un periodo dado (afio y mes)
Permite realizar la imputacién contable, imputacidén presupuestal y generar
el comprobante presupuestal al registrar un cheque devuelto.

Permite llevar a cabo el registro de recibos de caja anulados y hacer su
respectiva imputacion contable, imputaciéon presupuestal y generar el
comprobante presupuestal.

Facilita registrar avances no legalizados y hacer su respectiva imputacion
contable.

Permite realizar las conciliaciones bancarias para un determinado periodo.
Facilita controlar la programacién del PAC para tesoreria.

Se generan informes de la informacion manejada en tesoreria facilitando su
visualizacion y analisis.

Permite generar el resumen de ingresos y egresos de un periodo dado
(fechainicial y final) y para un rango de cuentas (cuenta inicial y final).
Generacion automatica de documentos de tesoreria (recibos de caja,
comprobantes de egreso, etc.) y la impresion de cheques.

Facilita generar archivos planos algunos de estos para pagos.

Genera reportes del estado de tesoreria para entes de control.

MODULO DE IMPUESTO PREDIAL: Este médulo permite registrar la informacion
béasica de los predios de un municipio, siendo esta informacion importante para:

Realizar la facturacion por concepto de impuesto predial para los usuarios.
Llevar en forma actualizada los datos referentes a pagos por impuesto
predial

Generar los formatos de facturas de cobro por impuesto predial.

Obtener informes en relacion con predios, cartera por impuesto predial,
tarifas y otros de tipo especial para los municipios que asi lo requieran.
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MODULO DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: En este médulo se
mantiene la informacion de los contribuyentes y los establecimientos del municipio
de Acacias, con lo que se puede:

e Registrar las declaraciones privadas de industria y comercio.

e Actualizar la informacién de los pagos por impuesto de industria y comercio.

o Obtener reportes de establecimientos, cartera por este impuesto, pagos y
otros de tipo especial

MODULO PROCESOS JUDICIALES

Permite el registro de procesos civiles, laborales, administrativos y de camara de
comercio con sus datos, novedades y etapas correspondientes: dependencia
judicial, demandante, demandado, niumero del proceso, fecha de admision de la
demanda, contestacion de la demanda, hechos, pretensiones, valor de
contingencia (si aplica), valor de cuantia del proceso, actuaciones realizadas,
excepciones, pruebas presentadas, apoderado, observaciones generales del
proceso.
¢ Facilita el manejo y actualizaciéon del estado de los procesos judiciales.
e Permite asignar la accion de poder a un abogado en un proceso
determinado.
¢ Facilita la consulta de hoja de vida de procesos judiciales.
e Permite consultar por cédigo de inmueble la hoja de vida de procesos de
cartera.
e Permitir el registro, y control de las etapas de titularizacion y legalizacion de
inmuebles.

5. CONTROL DOC

¢, Qué es y para qué sirve?
Es un sistema de informacién para control de documentos, teniendo ventajas
como:

e Es un sistema de informacién amigable, que facilita la gestiéon del cambio
para los usuarios finales.

e Para la alta direccion es una herramienta que permite la toma de
decisiones, por cuanto entrega en tiempo real informacion.

e Servicios relacionados con todas las é&reas de la organizacion y los
funcionarios directamente responsables de la gestion.
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Facilita el desarrollo de procesos misionales y de apoyo a la gestion en
forma efectiva, sin imprimir documentos fisicos, que reduce costos y
aumenta la productividad.

Es una herramienta amigable con el medio ambiente contribuyendo con: El
control de procesos, tablas de retenciéon documental, cero papel, huella
ecologica.

Permite la ubicacion y préstamo en forma controlada, a quien lo solicite, con
los debidos protocolos de seguridad.

Control automatico de inventarios documentales, lo que posibilita la
recuperacion en tiempo real de un expediente o un documento especifico.
Archivos permanentes o temporales de acuerdo a las Tablas de Retencion
Documental y/o tablas de valoracion documental.

Administra los inventarios del archivo de tension, archivo central o archivo
histérico, conformados por documentos fisicos, digitales o hibridos.

6. SISTEMA INTEGRAL AUTOMATIZADO DE BIBLIOTECAS SIABUC

¢, Qué es y para qué sirve?

Sistema integral automatizado de Bibliotecas la Universidad de Colima. SIABUC
es un software auxiliar en las labores cotidianas de la biblioteca publica municipal.
El funcionamiento de SIABUC esta basado en médulos, cada modulo corresponde
a una tarea especifica dentro de la biblioteca, los médulos son:

Adquisiciones

Lleva un control de las compras y las donaciones, pudiéndose capturar
desde la solicitud de compra, imprimir las listas de pedidos, registrar la
recepcion de material y llevar un catalogo de los proveedores. Este mddulo
genera otros productos impresos como son: Listas de pedidos por fecha,
Lista de donaciones, Lista de material ingresado, etc.

Andlisis

En este modulo se realiza la catalogacion o procesos técnicos al material
adquirido. Dicha catalogacion estd basada en el formato MARC. Se realiza
también el etiquetado del material y, de ser necesario, la impresion de la
ficha o juego de fichas catalogréficas. Algunos de los productos que nos
genera este modulo son: Impresiones de etiquetas con clasificacion y/o
codigos de barras, impresion de tarjetas de préstamos, listados, consultas
simples, control de productividad de los capturistas, etc.
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Consultas

Este mddulo esta orientado hacia el usuario. Generalmente se coloca una o
varias terminales a disposicion de los usuarios de la biblioteca sustituyendo
de esta manera al tradicional catalogo fisico de fichas catalograficas.

Inventario

El proceso de realizar un inventario se agiliza bastante con este médulo que
nos permite, ademas, la identificacion exacta del material faltante y su
posterior descarte. Se recomienda utilizar el cédigo de barras para
aprovechar al 100% este modulo.

Préstamos

En este mddulo se lleva un estricto control de los préstamos de material,
incluye las siguientes funciones: Catalogo de Usuarios, el cual puede
incluso, importarse desde otro sistema; Préstamo a domicilio o en sala,
Bloqueos de libros y de usuarios conflictivos, Reportes de usuarios
morosos, Reportes de préstamos, Constancias de no adeudo, etc.

Servicios
Mediante éste modulo podra controlar los préstamos de computadoras,
salas o espacios y equipo.

Publicaciones en WEB
Permite poner los catédlogos de SIABUC disponibles a través de una pagina
WEB (sélo para servidores basados en Windows)

Mas informacion relevante sobre SIABUC:

Software mexicano y en espariol

Diseflado para plataformas Windows sin necesidad de gran equipamiento
de codmputo

El mas bajo costo de inversion

Mas de 3000 instituciones lo utilizan actualmente en México vy
Latinoamérica

Actualizaciones sin costo

Se imparten cursos durante todo el afio en nuestras instalaciones o en las
del cliente (vea la seccién de cursos)

Anualmente se realiza una Reunién de Usuarios de SIABUC en Colima a la
cual se invita a todos los usuarios registrados

»

Acagias
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