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EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE ACACIAS - META

En uso de sus facuitades constitucionales y legales, y en especial el
Articulo 2° de la Ley 1066 de 2006 y Articulo 1° del Decreto No. 4473 de
20086 y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1066 de 2006, dicté normas para la normalizacion de la cartera
y establecio disposiciones para la gestion del recaudo de la misma, para
todas las entidades publicas que de manera permanente tienen a su cargo
el recaudo de rentas o caudales publicos.

Que el articulo 2° de la citada Ley consagra la obligacion que tienen las
entidades publicas de establecer un reglamento Interno de Cartera cuando
de manera permanente ejercen actividades administrativas o la prestacion
deserviciosdelEstadoydeMudeestasﬁenganquemmudarrentaso
caudales publicos del nivel territorial.

Que de conformidad con la Ley 1066 de 2006, y su Decreto Reglamentario
4473 de 2006, se hace obhgatorio expedir el Reglamento Internc de
Recaudo de Cartera del Municipio de Acacias.

Que de conformidad con el articulo 84 de la Ley 136 de 1994, el Alcalde es
el representante legal de fa respectiva entidad territorial.

Que se deben definir y actualizar los criterios y parametros para adelantar

ef cobropecsuasivo,ooadivoypametotorgamiezﬁoymmp&miexuode
facilidades para el pago de las obligaciones en mora.

En mérito de lo expuesto,

Carrera 14 No.13-30 Barrio Centro. Cédigo postal 507001 Teléfono: +57 -8- 6569939, 6469094 ,6469049,
6469017 Ext. 16, Directo -8-6569061 Fax Ext. 14 - Fax- +57 -8- 6469049 Ext. 14, 6569330 linea gratuita atencién
al ciudadano (PQR) 018000112996

CJ\ Correo Electronico: financiera@acacias-meta.gov.co, alcaldia@acacias-meta.gov.co

Pagina Web: www.acacias-meta gov co



DEPARTAMENTO DEL META

MUNICIPIO DE ACACIAS
NIT. 892001457 - 3
— o — DESPACHO ALCALDE
Alcaldia Municipal

de Acacias DECRETO No. 256 DE 2013
{Diciembre 31 de 2013)

o

L2 fecisién carracta

"POR EL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO
DE CARTERA EN EL MUNICIPIO DE ACACIAS Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES."

RESUELVE:

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. Ambito de aplicacién. El presente reglamento tiene como
objeﬁvopﬁnmrdial%tablecerelh’émﬂeasegukenlasacmacion&s
administrativas y procesales que se deben surfir en el Proceso
Administrativo Coactivo que adelante el Municipio de Acacias en el recaudo
de las obligaciones a su favor, tanto para los impuestos, tasas y
oontﬁbucionesﬁscal&sypaaﬁscales;oomoparabsoonceptosno
tributarios objeto de recaudo.

Articulo 2. Competencia para las gestiones de cobro persuasivo y
procedimiento de cobro coactivo. Es competente para adelantar el
proceso de cobro persuasivo, coactivo y otorgamiento de facilidades de
pago los siguientes funcionarios:

COMPETENCIA FRENTE AL COBRO PERSUASIVO. Corresponde a la
DepeMendaoEnﬁdadgemmdoradebobﬁgadénadem!asgesﬁmv
Administrativas de cobro persuasivo para obtener el recaudo de la cartera
relacionada con su competencia y asi mismo otorgar las facilidades de
pago solicitadas siempre que no se haya dado inicio al proceso de cobro
coactivo.

COMPETENCIA FRENTE AL COBRO COACTIVO. Para el cobro coactivo
de las deudas fiscales y de las multas, derechos y demas recursos del
Municipio es competente el Tesorero o el funcionario debidamente
delegado de conformidad con el marco legai vigente.

COMPETENCIA PARA EL OTORGAMIENTO DE LAS FACILIDADES DE
PAGO. Es competente para el Otorgamiento de facilidades en e
procedimientodecobrocoacﬁvoelTesomroMunﬁpaloe&ﬁmdmaﬁo
delegado.

Articulo 3. Principio de procedibilidad. Para el cobro de las rentas o
caudales publicos, la dependencia responsable de la determinacion de ia
acreencia sera la encargada de constituir el titulo ejecutivo de la obligacién
de manera clara, expresa y exigible, conforme con la legislacién que regula
el origen de la misma, asi como, de establecer la legal ejecutoria del
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mismo, sin perjuicio del cobro de los titulos que provienen del deudor,
como resulta ser el caso de las declaraciones tributarias presentadas por
los contribuyentes y los demas titulos ejecutivos sefialados en el articulo
828 del Estatuto Tributario Nacional.

La dependencia que dio origen al titulo ejecutivo, una vez este se
encuentre ejecutoriado, debera remitirlo a la oficina encargada del cobro
administrativo coactivo dentro del afio siguiente a la ejecutoria del
correspondiente titulo o exigibilidad del mismo.

Articulo 4. Definiciones. Para los efectos del presente Decreto, se
entenderan asi los siguientes términos:

Cartera: Es el conjunto de acreencias a favor del Municipio, consignadas
en titulos ejecutivos que contienen obligaciones dinerarias de manera clara,
expresa y exigible. Por lo tanto, no forman parte de la cartera los valores
que no hayan sido previamente liquidados en una declaracién tributaria o
en un acto de determinacion oficial debidamente ejecutoriado.

Obligacién Clara: Aquella que es faciimente inteligible y se entiende en un
solo sentido.

Obligacion Expresa: En el documento que contiene la obligacidon debe
constar en forma nitida el crédito- deuda, sin que para ello haya que acudir
a suposiciones.

Obligacion Exigible: La obligacion sea ejecutable, es decir, que puede
demandarse su cumplimiento por no estar pendiente de plazo o una
condicion o de estarlo ya se cumplié y tratandose de actos administrativos,
que estos no hayan perdido su fuerza ejecutoria.

Cobro Persuasivo: Consiste en ia actuacion de ia administracion tendiente
a obtener el pago voluntario de las obligaciones vencidas. Es asi que el
principal objetivo de la gestion persuasiva es la recuperacion total e
inmediata de la cartera, incluyendo los factores que la componen (Capital,
intereses, sanciones), o el aseguramiento del cumplimiento del pago
mediante el otorgamiento de plazos o facilidades para el pago con el lleno
de los requisitos legales, constituyéndose en una politica de acercamiento
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mas efectiva con el deudor, tratando de evitar el proceso de cobro
administrativo coactivo.

Cobro Coactivo: Procedimiento especial contenido en los articulos 823 y
siguientes del Estatuto Tributario Nacional, por medio del cual la
Administracidon Municipal debe hacer efectivos directamente los créditos
fiscales a su favor, a través de sus propias dependencias y funcionarios y
sin necesidad de acudir a ia justicia ordinaria. Tiene como finalidad obtener
el pago forzado de las obligaciones fiscales o recursos a su favor, cuando
este ha sido renuente al pago voluntario de sus obligaciones.

CAPITULO Il
PROCESO DE COBRO

Articulo 5°.- Etapas del proceso de cobro. El proceso administrativo de
cobro de rentas Municipales tiene tres (3) etapas:

a) Determinacién del debido cobrar.

b) Cobro persuasivo.
c) Cobro coactivo.

Articulo 6°.- Determinacion del debido cobrar. Corresponde a esta etapa
del proceso la verificacion de las acreencias pendientes de pago, a favor
del Municipio, enviadas por parte de las dependencias generadoras del
correspondiente Titulo Ejecutivo. Esta etapa comprende la identificaciéon de
acreencias pendientes de pago, la exigibilidad de las mismas, la ocurrencia
o existencia de hechos que den fugar a la interrupcion o suspension de la
prescripcion y la validacion de los titulos ejecutivos correspondientes.

Articulo 7°.- Cobro Persuasivo. Una vez concluido el procedimiento
previsto en el articulo anterior, la dependencia generadora de Ia obligacion,
debera adelantar a los deudores, una gestion persuasiva que podra
contener las siguientes acciones:

* Localizacion del deudor: Entendiendo por tal las referencias en las
cuales sea posible contactar al deudor para efectos de comunicaciones y
notificaciones. Comprende ademas la determinacion de su domicilio, lugar
de trabajo, direcciones y teléfonos, principales y secundarios.
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* Realizacién de comunicaciones telefénicas y/o escritas: recordando
el cumplimiento de las obligaciones derivadas del titulo ejecutivo. En estas
comunicaciones se informara de manera clara la forma, fugar y oportunidad
de realizar el pago.

* Realizacion de visitas: si se conoce el domicilio del deudor. a criterio del
funcionario competente, se podran reaiizar aigunas visitas con el propésito
de suministrar al deudor la informacién relativa a la obligacién pendiente de
pago, la opcion de solicitar facilidades de pago, asi como las implicaciones
de pasar a la etapa de cobro coactivo.

* ldentificacion bienes del deudor: Verificar los bienes que
eventualmente puedan respaldar el pago de la obligacion.

Articulo 8°.- Cobro Coactivo. Esta etapa se adelantara de conformidad
con el procedimiento establecido en los articulos siguientes, asi como, a las
remisiones normativas que en él se establezcan, los vacios que se
presenten dentro del proceso de cobro coactivo administrativo, se suplen
con las disposiciones del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 9°.- Mandamiento de pago. El funcionario competente para exigir
el cobro coactivo, producira el mandamientc de pago ordenando la
cancelacién de las obligaciones pendientes mas los intereses respectivos.
Este mandamiento se notificara personalmente al deudor, previa citacion
para que comparezca en un término de diez (10) dias. Si vencido el término
no comparece, el mandamiento ejecutivo se notificara por correo. En ia
misma forma se notificara el mandamiento ejecutivo a los herederos del
deudor y a los deudores solidarios.

Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga por correo,
debera informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar.
La omision de esta formalidad, no invalida la notificacion efectuada.

Paragrafo. El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo
ejecutivo del mismo deudor.

Articulo 10°.- Titulos ejecutivos. Prestan mérito ejecutivo:
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1. Las liquidaciones privadas Y Sus correcciones, contenidas en las
declaraciones tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha
para su cancelacion.

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

3. Los deméas actos de Ia Administracién Municipal debidamente
ejecutoriados, en los cuales se filen sumas liquidas de dinero a favor del
Municipio de Acacias.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor dei Municipio de Acacias
para afianzar el pago de las obligaciones, a partir de la ejecutoria del
acto de la Administracién que declare el incumplimiento o exigibilidad de

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que
impongan la obligacién de pagar una suma liquida de dinero.

Paragrafo. ParaeloobmdebsieresesseIﬁsuﬁcientelahuidackanue
de ellos haya efectuado el funcionario competente.

A

L8 2ecisien carracta

Articulo 11°.- Vinculacién de deudores solidarios. La vinculacién del
deudorsoﬁdaﬁosehatémediante!amﬁﬂmdmwmndanuenwdepaga
Este debera librarse determinando individualmente el monto de Ia
obligacién del respectivo deudor y se notificara en la forma indicada en este
reglamento.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los
deudores solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de
titulos individuales adicionales. Si el causante fallece antes de iniciar el
prowcoadnﬁnistraﬁvudeoobrccoacﬁvo, !aconmentede
emitir el titulo ejecutivo debera notificarlo a los herederos o legatarios,
antes de enviarlo para el cobro coactivo.

Articulo 12°.- Ejecutoria de fos actos. Se entienden ejecutoriados ios
actos administrativos que sirven de fundamento al cobro coactivo:

1. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan
interpuesto o no se presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos,
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4. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones
de restablecimiento del derecho o de revision de impuestos se hayan
decidido en forma definitiva, segun el caso.

Articulo 13°.- Efectos de la revocatoria directa. En el procedimiento
administrativo de cobro, no podran debatirse cuestiones que debieron ser
objeto de discusién en la via gubernativa.

La interposicién de la revocatoria directa o la peticion de correccién de
notificacién enviada a direccién errada, no suspende el proceso de cobro,
peroelrematemsereaﬁzaéhastaqueexistaprulmdaniemdeﬁniﬁvo.

Articulo 14°.- Término para pagar o presentar excepciones. Dentro de
los quince (15) dias siguientes a la notificacion del mandamiento de pago,
eldeudordebera’canoelarelmontodeladeudaconsusmpectivos
intereses. Dentro del mismo término, podran proponerse mediante escrito
las excepciones contempladas en el articulo siguiente.

Articulo 15’.-Exeepciones.Ca1haelmandarnientodepagopabwderén
las siguientes excepciones:

1. El pago efectivo.

2. La existencia de acuerdo de pago.

3. La de falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension
provisional del acto administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La interposiciéndedemandasderestablecimiemoddderedmode
proceso de revision de impuestos, ante la jurisdiccién de lo contencioso
administrativo.

6. Laprescripciéndelaaeciéndeoobm,y

7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que io profirié.

Paragrafo. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores
solidarios procederan ademas, las siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasacién del monto de Ia deuda.
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Articulo 16°.- Tramite de excepciones. Dentro del mes siguiente a Ia
presentacion del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el
funcionario competente decidira sobre ellas, ordenando previamente la
practica de las pruebas, cuando sea de! caso.

Articulo 17°.- Excepciones probadas. Si se encuentran probadas las
exwpdorm,elfmdonariownpetmteasdbdedaraxéyordwaréla
terminacion dei procedimiento cuando fuere del caso y el ievantamiento de
las medidas preventivas cuando se hubieren decretado. En igual forma,
procedera si en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la
totalidad de las obligaciones.

Cuando la excepcién probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en

relaciénoonlosdeméssinperjui:iodebsajustasconespormnm.

Articulo 18°.- Recursos en el procedimiento administrativo de cobro.
Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento
administrativo de cobro, sondetrémiteyoontmelasnopmcederecwso
alguno, excepto los que en forma expresa se sefalen en este
procedimiento para las actuaciones definitivas.

Arﬁcﬂo19°.-Recum-comhmoluci6nquedecidelas
excepciones. En la resoluciéon que rechace las excepciones propuestas,
se ordenara adelantar la ejecucién y remate de los bienes embargados y
secuestrados. Contra dicha resolucién procede unicamente el recurso de
reposicion ante el Secretario Administrativo y Financiero o quien haga sus
veces, dentro del mes siguiente a su notificacién, quien tendra para
resolver un mes, contado a partir de su interposicion en debida forma.

Articuio 20°.- Intervencion del contencioso administrativo. Dentro del
proceso de cobro administrativo coactivo, sélo seran demandables ante la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa las resoluciones que fallan las
exwpciormyordenanuevaradelamelaejewdén;hadmisiéndela
demanda no suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizara
hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion.
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Articulo 21°.- Orden de ejecucién. Si vencido el término para excepcionar
no se hubieren propuesto excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el
funcionario competente proferira resolucién ordenando la ejecucién y el
rematedelosbienesembargadosyseweshadm. Contra esta resofucion
no procede recurso alguno.

Paragrafo. Cuandopreviamemealaordendeejecudéndequetratael
presente articuio, no se hubieren dispuesto medidas preventivas, en dicho
acto se decretara el embargo y secuestro de los bienes del deudor si
estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se ordenara
lainv&sﬁgaciéndeenosparameumvezidemiﬁcadosseembargueny

secuestren y se prosiga con el remate de los mismos.

Articulo 22°.- Gastos en el procedimiento administrativo coactivo. En
elpmcedinﬁentoadminislraﬁvodeoobm, el contribuyente debera cancelar
ademas del monto de la obligacién, los gastos en que incurrié la
administracion para hacer efectivo el crédito.

Arﬁcui023°.-lledidasplmnﬁvas.Previaosimmﬁneammteconel
mandamiento de pago, el funcionario podra decretar el embargo y
secuestro preventivo de los bienes del deudor que se hayan establecido
como de su propiedad.

Para este efecto, los funcionarios competentes podran identificar los bienes
del deudor por medio de las informaciones tributarias, o de las
informaciones suministradas por entidades publicas o privadas, que
estarénobligadasentodosbscasosadarpmmaywmpﬁdarespuestaa
la Administracién, so pena de ser sancionadas al tenor de las normas
legales vigentes.

Paragrafo. Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor
demuestre que se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que esta
Se encuentra pendiente de fallo ante la Jurisdiccién de lo Contencioso
Administrativo se ordenara levantarias.

Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida la
demanda ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo contra las
resoluciones que fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la
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ejecucion, se presta garantia bancaria o de compaiiia de seguros, por el
valor adeudado.

o

19 dariel rarree s
12 G880 Carracia

Articulo 24°.- Limite de los embargos. E! valor de los bienes embargados
No podra exceder del doble de la deuda mas sus intereses. Si efectuado el
avallo de los bienes éstos excedieren la suma indicada, debera reducirse
elembargosieuofue:eposue,hastaduxovalor,oﬁdosamenteoa
solicitud dei interesado.

Paragrafo. El avaltio de los bienes embargados, lo hara la Administracién
teniendoencuentaelvaiorcomemialdeéﬁosylonotiﬁwré
personalmente o por correo.

Si el deudor no estuviere de acuerdo, podra solicitar dentro de los diez (10)
diassiguierﬂesalanoﬁﬁcadén. un nuevo avaltio con intervencion de un
perito particular designado por la Administracion, caso en el cual, el deudor
le debera cancelar los honorarios. Contra este avaltio no procede recurso
alguno.

Articulo 25°.- Registro del embargo. De la resolucién que decreta el
embargo de bienes se enviard una copia a la Oficina de Registro
correspondiente. Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo
registrado,d&mdmaﬂobinsuibnymmméahmmstmciénya!
juez que ordend el embargo anterior.

En este caso, si el crédito que originé el embargo anterior es de grado
inferioraldelﬁsoo,elﬁ;mcionaﬁocompelentewntinuaréconef
procedimiento, informando de ello al juez respectivo y si éste lo solicita,
pondra a su disposicion el remanente del remate. Si el crédito que originé
elembargoanterioresdegradosupeciora!delﬁsco,elﬁumxario
competente se harad parte en el proceso ejecutivo y velara porque se
garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.

Parégrafo.Cuandoelembamosereﬁeraasalsios,seinforméal
patrono o pagador respectivo, quien consignara dichas sumas a ordenes
de la Administracion y respondera solidariamente con el deudor en caso de
no hacerlo.
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Articulo 26°.- Tramite para algunos embargos. 1. El embargo de bienes
sujetos a registro se comunicara a la oficina encargada del mismo, por
oficio que contendra los datos necesarios para el registro; si aquellos
pertenecierenaiejecutadoloinscﬁbiréyremiﬁréeioerﬁﬁcadodonﬂeﬁgure
la inscripcion, al funcionario que ordend el embargo.

Sie!biennopedenecealejeadado,elmg&shadaseabstendrédeinscribjr
el embargo y asi io comunicara enviando ia prueba correspondiente. Si io
registra, el funcionario que ordené el embargo de oficio o0 a peticién de
parte ordenara la cancelacién del mismo.

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, se
inscribird y comunicara a la Administracion Municipal y al Juzgado que
haya ordenado el embargo anterior.

En este caso si el crédito que ordené el embargo anterior es de grado
inferior al del Fisco, el funcionario competente continuara con el
procedimiento de cobro, informando de ello al juez respectivo y si este lo
solicita, pondra a su disposicion ef remanente del remate. Si el crédito que
origin6 el embargo anterior es de grado superior al del fisco, el funcionario
competente se haré parte en el proceso ejecutivo y velara por que se
garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados
los bienes, resulta que los bienes embargados estan gravados con prenda
o hipoteca, el funcionario ejecutor hara saber al acreedor la existencia del
cobro coactivo, mediante notificacion personal o por correo para que pueda
hacer valer su crédito ante juez competente.

Eldineroquesobredelrematedelbienhipotemdoseemiaréaljuezque
solicite y que adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia
real.

2. El embargo de saldos bancarios, depésitos de ahorro, titulos de
contenido crediticio y de los demas valores de que sea titular o beneficiario
el contribuyente, depositados en establecimientos bancarios, crediticios,
financieros o similares, en cualquiera de sus oficinas o agencias en todo el
pais se comunicara a la entidad y quedara consumado con la recepcion del
oficio
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Al recibirse la comunicacién, la suma retenida debera ser consignada al dia
habil siguiente en la cuenta de depdsitos que se sefiale, o debera
informarse de fa no existencia de sumas de dinero depositadas en dicha
entidad.

Paragrafo 10. Los embargos no contemplados en esta norma se
tramitaran y perfeccionaran de acuerdo con lo dispuesto en ei articuio 681

del Cédigo de Procedimiento Civil.

Paragrafo 20. Lo dispuesto en el numeral 1 de este articulo en lo relativo a
la prelacion de los embargos, sera aplicable a todo tipo de embargo de
bienes.

Paragrafo 30. Las entidades bancarias, crediticias financieras y las demas
personas y entidades, a quienes se les comunique los embargos, que no
den cumplimiento oportuno con las obligaciones impuestas por las normas,
responderan solidariamente con el contribuyente por el pago de la
obligacion.

Articulo 27°.- Embargo, secuestro y remate de bienes. En los aspectos
oompahbles y no oontemplados en este Decreto, se observaran en el

Tnbutano Nacuonal y del Cédigo de Prooedlmtento Cwll que regulan el
embargo, secuestro y remate de bienes.

Articulo 28°.- Oposicion al secuestro. En la misma diligencia que ordena
el secuestro se practicaran las pruebas conducentes y se decidira la
oposicion presentada, salvo que existan pruebas que no se puedan
practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los
(5) dias siguientes a la terminacion de la diligencia.

Articulo 29°.- Suspensién por acuerdo de pago. En cualquier etapa del
procedimiento administrativo coactivo el deudor podra celebrar un acuerdo
de pago con la Administracion, en cuyo caso se suspendera el
procedimiento y se podran levantar las medidas preventivas que hubieren
sido decretadas.
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Sin perjuicio de Ia exigibilidad de garantias, cuando se declare el
incumplimiento del acuerdo de pago, debera reanudarse el procedimiento
si aquellas no son suficientes para cubrir la totalidad de la deuda.

Articulo 30°.- Auxiliares. Para el nombramiento de auxiliares la
Administracién podra:

1. Elaborar listas propias
2. Contratar expertos
3. Utilizar la lista de auxiliares de la justicia

Paragrafo. La designacién, remocién y responsabilidad de los auxiliares de
la Administracion Tributaria se regira por las normas del Cédigo de
Procedimiento Civil, aplicables a los auxiliares de la justicia.

Los honorarios, se fijaran por el funcionario competente de acuerdo a las
tarifas que la Administracion establezca.

Articulo 31°.- irregularidades en el procedimiento. Las imegularidades
procesales que se presenten en el procedimiento administrativo de cobro
deberan subsanarse en cualquier tiempo, de plano, antes de que se
profiera la actuacién que aprueba el remate de los bienes.

La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de ella el deudor
actua en el proceso y no la alega, y en todo caso cuando el acto cumplié su
finalidad y no se viol6 el derecho de defensa.

examinadosporelcontribuyente.deudaosuapoderadolegalmerue
constituido, o abogados autorizados mediante memorial presentado
personalmente por el contribuyente o deudor.

Amcub33°.~0ﬁwﬁosdegenend6nychsiﬁuci6ndehum. Con
el objeto de garantizar Ia oportunidad en el proceso de cobro se clasificara
y depuraré la cartera pendiente de cobro teniendo en cuenta los siguientes
criterios:
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- Clasificaciéon por su naturaleza. Se pueden diferenciar las deudas de
origen tributario y no tributario.

a) Origen Tributario. Provienen del ejercicio del poder impositivo del
Municipio y corresponden a las deudas de los Tributos Municipales
contenidos en el Estatuto de Rentas o Tributario.

b) Origen no Tributario. Las deudas no tributarias se deben agrupar
de acuerdo a la naturaleza a ja que corresponda cada titulo:
comercial, civil, administrativo, disciplinario o fiscal, etc.

- Clasificacion por cuantia. Para identificar el tipo de cobro al cual va a
ser sometida una acreencia a favor del Municipio, deberan dividirse
conforme con el monto de las deudas de cada ciudadano asi: a) Grandes,
b) Medianas y c¢) Pequenas.

Para la clasificacion de deudores morosos como grande, mediano y
pequefio, se aplicaran los siguientes criterios:

a) Deudores de grandes acreencias. Deudores cuyas deudas totales
consolidadas (capital, sancion e intereses) constituyen el 30% mas
alto del total de la cartera de cobro.

b) Deudores de medianas acreencias. Deudores cuyas deudas
totales consolidadas (capital, sancion e intereses) constituyen el
40% siguiente mas alto del total de la cartera de cobro.

c) Deudores de pequefias acreencias. Deudores cuyas deudas
totales consolidadas (capital, sancién e intereses) constituyen el
30% restante del total de la cartera de cobro.

Esta clasificacion debera actualizarse minimo cada seis meses.

La gestion de cobro de las deudas clasificadas como pequefias acreencias
se realizara a través de comunicaciones masivas enviadas por correo y
servicios especializados.

- Criterio de antigiledad. Esta dlasificacion permitira orientar las acciones
en razon de la acreencia mas antigua del deudor priorizando la cartera que
esta cerca de prescribir y asi mismo, permitira identificar las deudas que ya
prescribieron con el fin de decretar su prescripcion y darlas de baja para
concentrar las acciones en las acreencias cobrables, asi:
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"POR EL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO
DE CARTERA EN EL MUNICIPIO DE ACACIAS Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES.”

e Menor de tres afios
» Mayor de tres afios y hasta cinco afios
e Mas de cinco afios

La cartera con mayor prioridad sera aquella que se encuentra entre los tres

y cinco afos a fin de poder interrumpir la prescripcién de la accion de cobro
a través de la notificacion del mandamiento de pago.

- Condiciones particulares del deudor. Este criterio esta referido al perfil
del deudor y se pueden clasificar los deudores segin comresponda a
personas naturales, personas juridicas, sociedades liquidadas, personas
fallecidas, persona victima de secuestro o desaparicion forzosa, etc. Esta
clasificacion permitira diferenciar las estrategias a seguir con cada grupo.

Paragrafo. Tanto en la etapa persuasiva como en la etapa coactiva, se
tendra en cuenta la relacién costo beneficio para emprender los programas
de cobro buscando que los procesos se enfoquen a las deudas de mayor
cuantia.

CAPITULO 1l
FACILIDADES DE PAGO

Articulo 34°.- Competencia para otorgar facilidades de pago. En
cualquier etapa del proceso administrativo de cobro, el funcionario
competente podra mediante resolucion, conceder facilidades para el pago
de las obligaciones que compongan la cartera a su cargo, hasta por el
término de cinco (5) afios, cuando el deudor o un tercero a su nombre
constituya garantia que respalde suficientemente la deuda a satisfaccion
del Municipio de Acacias y sea faciimente realizable.

La facilidad de pago debe comprender el capital, las sanciones
actualizadas e intereses, si a ello hubiere lugar.

Articulo 35°.- Requisitos formales de la facilidad de pago. Debe existir
solicitud por escrito del deudor moroso en la que se manifieste la voluntad
de celebrar la facilidad de pago y en la cual especifique: el plazo solicitado,
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la periodicidad de las cuotas, las condiciones de pago que estaria
dispuesto a efectuar, e indique la garantia ofrecida o, denuncie bienes de
Su propiedad o del tercero que avala el acuerdo, allegando el certificado de
propiedaddelbienquedenunciaparaposteﬁorembargoyfmocopiade!a
cédula de ciudadania del deudor.

A

12 tacision correcta

Cuandode!anéﬁsisdelasolicitudseconduyaquenocumplecm!os
requisitos para su otorgamiento, se conminara ai deudor para que la
subsane, en caso contrario y superado el término concedido, se entendera
que desiste de la misma y debera continuarse con el proceso de cobro.

Paragrafo. En caso de que el plazo de Ia facilidad de pago sea inferior de
un (1) aflo contado a partir de la fecha de suscripcion del mismo, el
Municipio de Acacias no exigira constitucion de ningun tipo de garantia,
siempfeycuandoeldeudordenundebiewmparasuposmﬁorembargoy
secuestro, sin que sea necesario levantar las medidas cautelares que se
hayan decretado, no obstante, en caso de que exista prérroga del acuerdo
que sobrepase el afio se hara necesario la constitucion de cualquiera de
las garantias citadas.

En el evento que el deudor moroso incumpla con los términos sefialados en
la facilidad, el funcionario responsable declarara el incumplimiento y la
tenninadéndelaiaciﬁdad,ahaoereﬁgibl&e!asgaramias
otorgadas.

Articulo 36°.- Resolucién de otorgamiento de la facilidad de pago.
Cumpﬁdos%osreqmsitosestabieddoseneipresentemgiamemo,se
proferira la resolucién que otorga la facilidad de pago, ordenando notificar
al deudor, garante y/o al tercero que la haya solicitado, estableciendo las
condiciones en las cuales se concede tales como: la identificacién plena del
deudor, discriminacién de las obligaciones y su cuantia, descripcion de las
garantias, plazo concedido, modalidad y fecha de pago de las cuotas y las
causales de incumplimiento.

Articulo 37°.- Garantia suficiente y realizable. Se entendera que una
garantia respalda suficientemente la deuda a satisfaccion del Municipio de
Acacias, cuando cubra como minimo el doble del monto total de la
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obligacion principal, las sanciones actualizadas y los intereses causados
hasta la fecha en que se profiera la resolucién de la facilidad para el pago.

Adicionalmente, la antia debe ser realizable, es decir que, previo af
otorgamiento de la facilidad de pago, se debera adelantar un estudio de
titulos de los bienes ofrecidos cuando estos sean muebles y/o inmuebles,
veriﬁmndoaspedoscomcxﬁpodebien,ﬁtmaridad,afedadones,
limitaciones de dominio, derechos sucesorales, mutaciones, entre otros.

Si se trata de derechos, debera tener en cuenta el objeto, la vigencia, el
tomador, el beneficiario, ladéusubderemcaciéraylaeiecﬁvidaddela
pdliza, entre otras.

Paragrafo.- No obstante lo anterior, de conformidad con el inciso 2 ° del
articulo 814 del Estatuto Tributario Nacional, podra concederse facilidades
de pago sin garantia cuando el plazo no sea superior a un afio y el deudor
denuncie bienes para su posterior embargo y secuestro.

ArﬁcMow.-thosde,hsfacilidadademgo.Losﬁmdonarios
competentes concederan facilidades de pago, teniendo en cuenta los
plazos y condiciones que se sefialan a continuacion:

1. Para facilidades de pago hasta doce (12) meses:

a) Solicitud del deudor o un tercero a su nombre.

b) Acreditar el pago inicial de un porcentaje de la deuda.

c) Denuncia de bienes para embargo y secuestro o garantia personal
suscrita tanto por el deudor, como por un codeudor solvente que posea
finca raiz y/o certificado laboral.

2. Para facilidades de pago superior a doce (12) meses:

a)Soiicituddeldeudorouneercemasummbra

b) Acreditar el pago inicial de un porcentaje de la deuda.

c) Garantias ofrecidas: garantia bancaria o de compaiiia de seguros;
reales: hipotecas y prendas: fiducia en garantia, libranza o garantia

personai.
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Paragrafo 1.- El pago inicial a acreditar sera de un 30%, sobre el valor total
de la obligacion, porcentaje que podra variar en un 5% por encima o por
debajo, de acuerdo con el flujo de caja del deudor, la cuantia de la
obligacion y el estado del proceso, que contra él se adelante.

Paragrafo 2.- En los anteriores casos si la periodicidad de la facilidad es
superior a un mes, ia clausuia aceleratoria deberé pactarse en razén de ios
dos meses siguientes al incumplimiento.

Articulo 39°.- Garantias admisibles. Para respaldar el cumplimiento de
las facilidades de pago y previo a su otorgamiento, en caso de que el
acuerdo no sea inferior a un (1) afio ni superior a cinco (5) afios, se podra
constituir cualquiera de las siguientes garantias:

* Pdliza de Seguros: expedida por una compaiiia de seguros legaimente
establecida en Colombia, por una cuantia equivalente al valor total de la
deuda, los intereses que a la tasa legal vigente se causen. La vigencia de
esta garantia sera igual al plazo de ejecucion de la faciidad de pago
convenido entre las partes, contado a partir de la fecha de la suscripcion
del mismo. En el evento de que se prorrogue el plazo del acuerdo, el
afianzado debera ampliar el periodo de la péliza. El incumplimiento del
acuerdo de pago da lugar a hacer efectiva la péliza de cumplimiento a favor
del Municipio de Acacias.

* Garantia bancaria: expedida por un banco o corporacién financiera
legaimente establecida en Colombia, por una cuarntia equivalente al valor
total de la deuda, incluidos los intereses que a la tasa legal vigente se
causen. El incumplimiento de la facilidad de pago da lugar a redimir a favor
del Municipio de Acacias, el valor de la garantia ante la respectiva entidad
otorgante.

* Garantias reales hipotecas y prendas: el deudor puede ofrecer bienes
muebles e inmuebles con los que pretenda garantizar el cumplimiento de la
facilidad de pago, por medio de constitucion sobre ellos de prendas o
hipotecas segun se trate. En todo caso, los gastos de constituciéon de las
garantias correran por parte del deudor.
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* Ofrecimiento de bienes para su embargo y secuestro: si el deudor
ofrece bienes para que el funcionario competente ejecute sobre estos
acciones ejecutivas de embargo y secuestro, los mismos pueden ser
tenidoscmnogararﬂiadecumpﬁmiemodetafadﬁdad,siempreycumel
valor y las condiciones de éste asi lo determinen.

*Fiduciaengamntia:eldeudorqueposeaohayaconsﬁmidoun
patrimonio auténomo sobre determinados bienes o dineros, podra pignorar
a favor del Municipio de Acacias una Fiducia en Garantia o de
Administracién de Pagos, para que ésta cubra el valor total de las

obligaciones pendientes de cancelar

* Garantias personales: en casos puntuales y atendiendo a la voluntad de
pago del deudor y sus condiciones particulares, se podran aceptar
garamiaspersonalestai&soomoﬁbranzasypagarésatamﬂendel
Municipio de Acacias, con las limitaciones establecidas en el articulo 814
del Estatuto Tributario Nacional.

Pa:aoonwderhcilidadesdepagoserénadmis@es,depamedeldeudor
principal como de un tercero, las garantias previstas en la Legislacién
Colombiana, previo cumplimiento de los requisitos de ley, siempre y
cuando a juicio del funcionario competente, respalden en forma suficiente,
idonea y eficaz, lasobﬁgadmde!ahdﬁdaddepago.

Los gastos que se generen en el otorgamiento de las garantias para la
suscﬁpciéndefacilidadesdepagoserénacargodeldeudorodeltemero
garante.

Articulo 40°.- Acuerdos de pago con otras entidades publicas. Para la
realizadéndefadhdadesdepagooonotrasenﬁdadesdelsedorp&bﬁco. la
solicitud debera contar con el respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal y con la autorizacién de vigencias futuras, si es del caso, de
conformidad con el Estatuto Organico de Presupuesto.

En este caso no sera necesario de una cuota inicial previo a la firma de la
facilidad de pago.
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garantia o los bienes ofrecidos.

Articulo 42°.- Cambio de garantia. Cuando existan circunstancias
excepcionales, el funcionario competente, esto es, quien otorgo la facilidad
de pago, asi como su inmediato superior, y dentro del plazo concedido para
lafaciﬁdad,podrénautorizaretcambiodelagaramiaoﬁeddaparasu
otorgamiento, siempre y cuando la nueva garantia sea de igual o superior
realizacion.

Articulo 43°.- Clausulas especiales de la facilidad de pago. Para
celebrar cualquier facilidad de Pago por parte del Municipio de Acacias, se
entienden incorporadas las siguientes clausulas:

*Wmmm:eﬂmdem&wmmmes
que celebran la facilidad sobre la interpretacién de algunas de sus
estipulaciones, el Municipio de Acacias, a través de su representante
tendra la facultad de interpretar las clausulas de la resolucién que otorgo la
facilidad de pago.

* Clausula Aceleratoria: En caso de presentarse incumplimiento por parte
deldeudor,enreladéncone!mgo(mmoyplazos)deumowalqmera
de las cuotas estipuladas y en ias demas obligaciones contenidas, el
funcionario competente dispondra la terminacion anticipada de la facilidad y
haré efectiva la garantia presentada, y se tomaran todas las medidas a que
haya lugar de conformidad con la ey

Los saldos de las obligaciones que resulten luego de dar por terminado la
facilidad de pago, se continuaran ejecutando por medio del respectivo
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proceso de cobro administrativo coactivo hasta cuando se satisfaga la
obligacion en su totalidad.

Paragrafo unico. Como consecuencia de la facifidad de pago se
interrumpe la prescripcion de la accién de cobro, de acuerdo con lo
dispuesto en los incisos 1 y 2 del articulo 818 del Estatuto Tributario
Nacional y suspende el proceso administrativo coactivo, en caso de
haberse iniciado, segun fo estipulado en el articuio 841 de ia misma norma.

De igual forma sucede con los términos para que acaezca la pérdida de
fuerza ejecutoria de los actos administrativos, los cuales se reanudaran en
el momento en que se declare el incumplimiento de la facilidad.

ARTICULO 44°.- Vigilancia de las facilidades. Correspondera al
funcionario competente, esto es, a quien otorgd la facilidad de pago, o al
funcionario que se designe de la Secretaria Administrativa y Financiera del
Municipio de Acacias, realizar el seguimiento y control de las condiciones
pactadas dentro de ésta, de igual forma requerira, al deudor, por medio de
comunicacion para que allegue a la Oficina y con destino al proceso los
respectivos comprobantes de consignacién, en los casos que sea
necesario.

Cadatr&smes&s.los&monariosquetenganawgoe!wwdy
seguimiento de las facilidades de pago, entregaran al Secretario
Administrativo y Financiero el informe respectivo, en el que se relacionara
lasfacilidadesdepagoqueseenwentranenejewciénylaformaenque

estas se vienen gjecutando.

El Funcionario competente, tomara las medidas necesarias para que todos
losacuerdosqueseoelebrenseannumeradosdeformaeonseanivay
archivados junto con sus garantias con las respectivas medidas de
seguridad.

Articulo 45°.- Reporte de acuerdos de pago incumplidos. E! Tesorero
Municipal debera reportar a la Contaduria General de la Nacién, en las
mismas condiciones establecidas en la Ley 901 de 2004, aquellos
deudores que hayan incumplido las facilidades de pago celebradas, con el
fin de que dicha entidad los identifique por esa causal en el Boletin de

Carrera 14 No.13-30 Barrio Centro. Cédigo postal 507001 Teléfono: +57 -8- 6569939, 6469094,6469049,
6469017 Ext. 16, Directo -8-6569061 Fax Ext. 14 - Fax: +57 -8- 6469049 Ext. 14, 6569330 linea gratuita atencién
al ciudadano (PQR) 018000112996
Correo Electrénico: financiera@acacias-meta.gov.co, alcaldia@acacias-meta.gov.co
Pagina Web: www acacias-meta gov oo
NIT. 892001457-3



DEPARTAMENTO DEL META y
MUNICIPIO DE ACACIAS A
NIT. 892001457 - 3 e
DESPACHO ALCALDE
Alcaldia Municipal L3 gecizsien carrecta
S i—— DECRETO No. 256 DE 2013
(Diciembre 31 de 2013)

"POR EL CUAL SE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO
DE CARTERA EN EL MUNICIPIO DE ACACIAS Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES.”

Deudores Morosos del Estado; y se abstendra de celebrar acuerdos de
pago con deudores que aparezcan reportados en dicho boletin por el
incumplimiento de acuerdos de pago, salvo que se subsane el
incumplimiento y la Contaduria General de la Nacion expida la
correspondiente certificacion.

Articulo 46°.- Terminacién del acuerdo de pago. De conformidad con el
articulo 814-3 del Estatuto Tributario Nacional, una vez se tenga certeza de
que las condiciones pactadas dentro de la facilidad se incumplieron por
parte del deudor, en cualquiera de las cuotas estipuladas y/o en las demas
obligaciones contenidas en éste, el funcionario competente dispondra la
terminacion anticipada del acuerdo y tomara las medidas necesarias para
hacer efectivas la garantias presentadas.

Articulo 47°.- VIGENCIA. El presente Decreto rige a partir de su
publicacién y deroga en su totalidad el Decreto 040 de 2007

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Acacias, a los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de dos
mil trece (2013).

JAID ELAI&LIETO

Alcalde Municipal ( e )
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